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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Base Eléves 1ler degré » est un outil daide a la gestion
administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et privées.

Elle est mise en ceuvre dans les écoles maternelles, élémentaires et primaires
publiques et privées, dans les circonscriptions scolaires du 1°" degré, dans les
services départementaux de I’éducation nationale (SDEN) et dans les mairies
qui le demandent pour les données qui les concernent.

Avec cette application :

- le directeur d'école prépare la rentrée scolaire suivante et réalise tous les
actes de gestion au cours de I'année scolaire ;

- le directeur académique des services de I’éducation nationale (DASEN)
assure en relation avec les inspecteurs de I’éducation nationale (IEN)
chargés de circonscription, la gestion et le pilotage de I’'enseignement du
1°" degré dans son département et les circonscriptions correspondantes.

L'application permet aux inspecteurs de I'éducation nationale :

- d’assurer le suivi administratif de la scolarité des éléves ;

- de réaliser les constats et les prévisions d’effectifs.

L'application « Base Eleves ler degré » fait I'objet d’un arrété ministériel et
d’une déclaration a la CNIL

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractere personnel relatif au pilotage et a la gestion des éléves de
I'enseignement du premier degré

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié¢ a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :

e Navigateur Web Internet Explorer version 8 ou ultérieure ou Firefox
(Mozilla) Version 3.6 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.

Acces :

Les inspecteurs de I'éducation nationale habilités par le DASEN accedent a
I"application « BE1D » par un portail d’authentification.

W et | @ authentification | fi-B5 @

- |+ Page = (} Outls ~

ministgre
Educatbon

accadez d vos applicafions

Authentification

—
-

Sivous avez oublie votre identifiant cliquez sur ce lien

Vous &tes I'IEN L AIGLE

Cliquez sur le menu de votre choix

Derniére mise & jour Décembre 2007
Zliquez sur le lien "Docurnentation” pour plus d'informations

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 4



PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Dans « Base Eléves 1 er degré
pour pouvoir utiliser le logiciel.

Avec Internet Explorer

Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

», vous devez autoriser I'ouverture des fenétres popup

Cliquez sur la barre ——— |

& | Une Fendtre publick aire a &té bloquée. Paur afficher cette fendtre publctaire ou des options supplémentaires, diquez ici. .

oY

tation Poriail Quitter

oo Voo |

Sélectionnez « Toujours

autoriser les fenétres
publicitaires de ce site »

Documentation  Portail  Quitter

Une fenétre de confirmation
s‘ouvre.

Répondez « Oui » ———— |

Documentation  Portail

Quitter

Voulezvous autariser les fenétier publicitailes de.
#in ac-oileanstours ir' ?

I

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Cliquez sur le bouton
« Recommencer »
\

Windows Internet Explorer

Pour axtualiser cetle page, Internet Explorer dait
de nouveaU Bnvoyer S infOmations que vous avez entrées,

‘i wous Falsiez un achat, ciqusz sur Annuler pour
#vker de

r I transaction. Sinon, diquez sur Recommencer pour
réafficher la page web.

Vous arrivez sur la page
d’accueil en erreur.

Il suffit de cliquer sur I'un des
menus pour pouvoir naviguer
dans l'application.

Erreur de navigation, I'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page avant et arriere) par
a souris n'est pas autorisée

Vous étes I'IEN L AIGLE

Cliguez sur le menu de votre choix
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Avec Firefox (Mozilla):
Quand l'ouverture d'un pop-up est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup.

Cliquez sur le bouton ‘Options’,

un menu apparait/

Liste des états

Un menu apparait, sélectionnez | s Feforacmeé ceste dowri une fenétre .

| Options HE
« Autoriser les popups pour ... >

Modifigr les options de blocage de popups.
e pas afficher ce message lorsque des popups sonk bloqués

Afficher < hitp:ffvm-asduB-64b-frt1in.ac-orleans-tours fr:3081 jpremier_degre_ieni...

| s
-

wein
5 b
i

Liste des états

Vous étes bloqué et vous devez .
Vous reconnecter pour pouvoir na :::::@ —
naviguer dans |'application.

Documentation  Portail  Quitter

Liste des états
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

Trois menus sont a la disposition des inspecteurs de |'éducation nationale.

o Le menu orange « Ecoles »
Dans ce menu sont regroupées les différentes fonctionnalités permettant de mettre en ceuvre
des opérations administratives ponctuelles et de contréler la qualité des informations saisies
dans |'application.

0o Le menu bleu « Eléves »
Ce menu comprend les fonctionnalités relatives au suivi administratif de la scolarité des éléves.

o Le menu vert « Directeur »

Ce menu permet de consulter les informations concernant une école.

/.Menu écoles — couleur orange

LE BAN DEAU f Menu Eléves — couleur bleue

’Menu Directeur — couleur verte

VA —
y= Mg

-

m Ecol u Elive: m Diracteur Documentation Portail  Quitter

Acces au guide de l'utilisateur et docs de présentationI
Retour au portail d’accés académique
Fermeture de I'application

3 I8
W |
EETTTE

I L ENSEICRNE NS

LES MENUS Eléves

Cette rubrigue vous permet de

® Eléves

Consultation des iveg aux éléves

Double accés possible : soit par lien, soit par onglet

BOUTONS ET :

Niveau territorial - Secteur t]

LISTES Moo cosses i [ vox [] _somsee é'é"“_EL'&J;;{%;;;
SECTEUR PRIVE
DEROU LANTES - SECTEUR PUBLIC
Liste déroulante Bouton ./

ET LIEN SUR LES Tri Alphabétique de la colonne

DOSSIERS DES MARTIN MA

Accés au dossier individuel

ELEVES &—  MARTIN Ma
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CHAMPS DE
SAISIE

Calcul des effectifs constatés

Calcul demandé aux directeurs 7 Cui g Non *
Secteur = *
Année scolaire 20102011 - *
Date d'observation T Eﬁ‘*\'
L'astérisque indique un champ
Critéres de ventilation [ par classe obligatoire

[Tl par aroupe d'enseignement

[F] par regroupement

Nieau' teeritorial @ Anonidisetiient Son absence indique un champ
7 Zone d'emploi -
5, Canton facultatif
Circonscription
Commune

Toutes les éccles
™ MNature de | école
& RPI
@ ZUS

@ Ecole sélectionnée Rechercher I

I

CASES A COCHER
ET BOUTONS
RADIOS

Calcul des effectifs constatés
Calcul demandé aux directeurs =, Oui g Non *
Secteur ) ¥

Année scolaire 2010-2011 + *

Date d'observation Ej L2

_ Cases a cocher : les choix sont
Critéres de ventilation || par classe It- I
Er Enseignement mu |p es

[F] par regroupement

Niveau territorial = Arrondissement
= Zone d'emploi

e —@Bouton radio : le choix est

Tote

T i .
ature de | école unlque

PI

CORBEILLE

Etats d'effectifs constatés . : Niveau
demandés aux directeurs d'école Serteur Dute:d'phservation territorial
Etat du 10/09/2003 Public 06/09/2003 Tl-“ctss Jos: oo
tat du 2003 Privé 06/10/2003 Epartement W
Etat du 03/04/2004 Public 01/04/, ZRU w

La corbeille permet de supprimer I'affichage d’une ligne

MESSAGE DE
CONFIRMATION

Confirmez vous la validation des prévisions?

Nombre total d'écoles sélectionnées : 2

_OK | Annuer |
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ECRAN EN MODE o , ) _ ) )
Prévisions des effectifs pour I'année 2004-2005 -Elémentaire publique Les paquerettes

CONSULTATION (E04598678) Fleury Les Aubrais

Etat du 10/05/2004

Période de traitement directeurs du 01/04/2004 au 14/04/2004
Période de traitement IEN du 15/04/2004 au 02/05/2004
Vzlidation directeur Oui

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

I Ordinaire

LE I CYCLE TIT Total 1
(3) (1+2+3)

| niveaux | ms|oes[celcet [ceafem[eme|
Aucun champ n’est | Nombre de classes | 10 a 14
modifiable ‘ o |o |8 |12|22|33 |2 7 |12 119 2 8 5 15 134
‘ a o o a L] 22 33 26 7 96 2 8 5 15 111
‘ o |o|o|s|12|22]|33]| 28| 7 108 0 2 8 10 118
‘ o|lo|o|z|1]|3]|2]|8]|0D 13 0 1 o 1 15
‘ o|lo|oflz|e|s || o]z g 0 5 3 1 13
‘ o |0 |o|8|13(20 (38 |32]| 6 113 0 2 5 7 120
m‘ o o o B o} 3 & 2 1 17 1} 3 b | 2 19
‘ o|lo|o|lalo|o|o]| o8| oD 4 0 0 o 0 3
‘ o |o|o|8|13|20 (34|32 6 113 0 2 5 7 120
‘ o|lo|o|s|o|a|s ]| 2|1 17 0 1 1 2 19
‘ o|lo|o|alo|ao|al|o|ao a 0 0 0 0 a
‘ o 0|0 |8 (13|20 34|32 & 113 0 2 5 7 120

*Total = montée padagogiqus directeur + (Entrées - Sorties)

Ec N EN MODE Prévisions des effectifs pour I'année suivante - Elémentaire publique Ecole des paquerettes

MODIFICATION (E04598678) Fleury Les Aubrais

Etat du 10/03/2004

Période de traltement directeurs du 01/01/2004 au 28/02/2004
périnde de traitement IEN du 01/03/2004 au 28/03 /2004
validstion directeur Oui

Eléves répartis par niveau et cycle (CLIS)

Ordinaire CLIS

- CYCLET CYCLE I CYCLE II Total | CYCLE| CYCLE c“]']CILE
1 3 14243 14243
&%) @ (a2+3)| (B[ B Al

4

| Niveawx  [EED ce cer ce [omi [owe
Nombre de classes 10

Effectifs constatés
(au 02/01/2004) | 0 8 12 22 33 26 7 S B: 119 2 8 s 15 134

Monte
0 0 8 o 22 33 26 7 96 2 8 5 15 T
(automatique)
Montée
. pédagogigue
Les champs modifiables sont (ajustée par le sl 1 S e e [l | Rl o z 8 1o | us
. irecteur
encadres E"trées’
CEreteer) ‘ o 0 0 2 T 3 2 6 o 14 0 1 0 1 15
Sorties
(rectont) ‘ 0 o 0 2 0 s 1 ] 1 9 0 t 3 1 13
MEREAL ‘ 0 (] 0 8 13 20 34 32 6 i1z o 2 5 7 120

{directeur)
E{'ltgﬁ‘f ‘ 0 0 0 2 7 el 3 0 o 0 1 0 0 0
S&Etl:f)-" ‘ 0 0 0 2 [ & ||A [ 1 o 0 1 3 0 0
T?ITE"I‘“L) ‘ 0 o o o 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)
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Rappels

A l'intérieur d’une rubrique , la navigation se fait a 'aide des boutons : RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc......

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de
votre navigateur.

| iHse ElEve i erideane “Moalla kireiox.

ier Affichage  Historique  Marque-pages  Oukils 2

Ne pas utiliser les fonctions « page

précédente » ou « page suivante »

de votre navigateur c b, |:| file: i fDocuments and Settings It

Foad |J Pleiade - Page de con..

e Bridsore S Windowednter et E,’.'.j._ll'_i.l.":ﬂj'
/¥ g C:'I,Dcun:gments_ anu:_l Settings'l,utisateur'l,r'-_’les u:h:u:ume_r
jtion  Affichage  Faworis  Qukils 7

1.7 Favoris \.:-j;. & | Aff.. @Qui... el Bie... & | Acc.., ﬁ

3 Base Eléve - Ler degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui s‘ouvrent a certains moments pour saisir certaines
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons
de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER).

) Base Eleve - 1er degré - Mozilla Firefox QEIEJ

| ,_1] filef {1 {Documents and Settings/posteiMes documentse: - &40 5 |

& Confirmez-vous I'envoi des relances 7

1]:8 I Anruler I

Terminé
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BASE ELEVES ler degré

LES NOTIONS
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La description des états ‘administratifs’ successifs de I’'éleve ainsi que la
présentation de l'agenda du directeur d’école permettent d’aborder toutes les
notions que les inspecteurs de |’éducation nationale peuvent étre amenés a

utiliser lors de la mise en ceuvre des fonctionnalités de BE1D correspondant a
leurs attributions.
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Dans BE1D, un éléeve passe par différents états ‘administratifs’ au cours des processus
d’inscription, d’admission et de radiation.

Module Mairie

Module
directeur

En attente

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepté

L|

Admis définitif

I.|

Radié

Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I’'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L’éléve est alors dans l'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans I’école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s)

La mairie:

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifier le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les services périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d'inscription

Le directeur

Voit apparaitre le dossier administratif de I'éleve

Peut consulter le dossier administratif de I’éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I’'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éleve

L’éléve n’est pas dans I’école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éleve

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Répartit I'éleve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n’est pas encore présent dans |"école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I'école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éleve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Procéde a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école aprés sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’'éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éléve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d’effet différée (éléve

« radiable »)

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I'école jusqu’a
échéance de la date d’effet

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I'éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éléves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I’éléve
radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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«BASE ELEVES 1ER DEGRE>» AU FIL D'UNE ANNEE SCOLAIRE

L'agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée

Admission définitive des

Cet enregistrement déclenche la procédure de

scolaire nouveaux éléves aprés constat de | vérification ou d’attribution de I'INE

leur présence effective dans (Identifiant national de I’éléve).

I’école
Radiation des éléves non La radiation de I’éléve dans I'école de départ
présents a la rentrée est indispensable pour permettre son

admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte La mise a jour est nécessaire car le nom du
d’identité de I'école : Nom du directeur apparait sur les certificats de
directeur radiation et de scolarité.

Répartition : vérification de la Seuls les éléves répartis ayant un INE sont
répartition des éléves dans les comptabilisés dans le constat des effectifs : il
classes est donc important de vérifier leur répartition.
Constitution du dossier Les éléves ayant des fiches administratives en
administratif unique double ont leur demande d’attribution / de

vérification d'INE en attente : I'admission
définitive est bloquée.

Afin que I'éléve n’ait qu'un SEUL ET UNIQUE
dossier, le directeur d'école doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre I'envoi automatique de la demande
a la BNIE qui attribue les INE.

Vérification du retour de I'INE | Si les éléves n’ont pas d'INE attribué ou
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Septembre Réalisation du constat Tous les éleves admis définitifs, répartis et

d’effectifs a la demande du
DASEN

ayant eu un retour d'INE sont comptabilisés.

Tout au long de
I'année

Admission définitive des éléeves
nouvellement arrivés

Tout éléve constaté présent dans I'école doit
faire I’'objet d’'une admission définitive qui
déclenche la procédure de vérification ou
d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves qui partent

La radiation de I'éléve dans I’école de départ
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Répartition des éléves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
classe pour figurer sur les listes et les
documents, et étre comptabilisé dans les
effectifs des éléves de I’école.

Enregistrement des passages
de niveau en cours d’année

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d'un passage de
niveau.

Mise a jour de la scolarité des
éléves

La scolarité de |'éleve peut étre mise a jour
des que I'éléve est admis définitivement.

Edition de listes

Tout au long de I'année le directeur peut
éditer des listes.

Suivi des effectifs a l'initiative
du directeur ou a la demande de
I'TEN ou du DASEN

Tout au long de I'année, le directeur, I'IEN ou
le DASEN peuvent procéder a des calculs
d’effectifs.

Prévision des effectifs a la
demande du DASEN

Calcul des prévisions d’effectifs pour I'année
scolaire suivante.
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Sélection des éléves
susceptibles d’entrer au
college a la demande du DASEN

Concerne les écoles publiques des
départements autorisés a utiliser cette
fonctionnalité (une campagne annuelle)

Année scolaire N (anné

e courante)

Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I'année scolaire

Enregistrement des passages
de niveau pour |'année scolaire
suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’'un passage de
niveau.

Les éléves sans passage de niveau seront
automatiquement radiés lors du traitement de
changement d’année.

Création des classes pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éleves
pour I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission
acceptée des éléves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

Répartition des éléves pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éléves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Radiation des éléves quittant
I’école a la fin de I'année scolaire

Les éleves quittant I’école en fin d’année
scolaire doivent faire I'objet de passage de
niveau précisant ‘quitte I’école’.

Ils seront automatiquement radiés par le
traitement de changement d’année.

Edition de la liste des éleves
répartis dans chaque classe pour
le jour de la rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.

Changement d’anné

e scolaire

La veille du jour de la rentrée scolaire des éléves, |'année scolaire courante (année N) s’achéve.

Dans la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des éléves, un traitement automatique « le
changement d’année scolaire » est effectué dans 'application.

Ce traitement automatique consiste a :

- Transformer I'année scolaire en préparation N+1 en année scolaire courante. Toutes les
fonctionnalités au titre de I'année scolaire courante peuvent étre utilisées.

- Historiser I'année scolaire courante N qui devient I'année scolaire précédente. Le cursus des
éléves s’enrichit d'une nouvelle année.
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BASE ELEVES ler degré

La gestion des éleves
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GESTION DES ELEVES SCOLARISES DANS LA CIRCONSCRIPTION

Le menu « Eléves / Eleves » permet de faciliter la recherche des éléves scolarisés dans les

écoles de la circonscription.

A partir d’une sélection par école ou
bien par le nom ou le prénom de
I’éleve, il est possible d’afficher la liste
des éléves scolarisés dans les écoles de
la circonscription a des fins de
consultation.

Recherche d'éléves

Ecole
Nom
Prénom

]

Eherchar

En cas de sélection par école, la
sélection peut étre affinée en indiquant
au moins un critére complémentaire :

- identifiant de I'école,

- nom de |I’école,

- code postal de I'école,

- commune d’'implantation de

I"école.

Si la sélection a porté sur la commune
d’implantation, toutes les écoles de la
commune seront affichées, et la liste
invitera a choisir I’école a 'aide du
bouton radio.

Ajout d'une école
Identifiant Nom de I'école cP Commune
I | | | | | | |
Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse

(O E1234567 publique

Maternelle

() ED459867 ke

E1478567

ES632145 h
publique

Maternelle

E1234567 -
publique

E0459867 h
publique

Maternelle

[l ¢ Kel © N¢

E1478567

Elémentaire

Elémentaire
d'application
Elémentaire

Elémentaire

d'application

Ecole du bourg 13 rue du bourg 12345 Bourville

Les paguere

Boris Vian

5 Bd des champs fleuris 12345 Fleury-les-

ttes
aubrais

1 rue de I'herbe rouge 12345 Trouville

Les petits lutins 6 sentiers des dmes perdues 12345 Trouville

Eccle tralala

Les trululus

Trililis

Lieu dit de nulle part 12345 Villeperdue
adresse 12345 Ville

adresse 12345 Ville

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés

I Annuler

Une fois affichée la liste des éléves
sélectionnés par les critéres, il est
possible de :

- classer les éléves par ordre croissant
ou décroissant du nom et/ou du
prénom, en activant les symboles

suivants :

- afficher des informations
complémentaires en cliquant sur le lien
du nom de I'éleve.

Recherche d'éléves

L1886
/311998
9270171990
L1298
av/ma9E
a/mAEse
2L/01/1998
a3/91/1998
31998
a1/1A998
91733/1296
L1199
v/ 88
A/LE9s
21/71/1998
20171956
IL1/1998
/011958
Q11998
L/aL/1996

1170111996
AUn1A139E
a1/mese
snnaese
/311998

Maternelle
atemelle:
Hatemelle

ratermelle

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systéemes d'information

19



ACCES AU MODULE « DIRECTEUR »

Dans le cadre de ses missions, un IEN peut étre amené a consulter les données d’une école.

Les informations renseignées par le directeur sont visibles mais non modifiables.

Sur la page d‘accueil, le menu
« Directeur » permet d’accéder a
I’écran de sélection d’une école.

degreé

AR

Cliquez sur le menu de votre choix

Documentation Portail

Vous étes I'IEN L AIGLE

Derniére mise 3 jour Décembre 2007
Cliguez sur le lien "D " pour plus d'information:

Quitter

Vous recherchez I’école a l'aide des
critéres de recherche.

En cliquant sur le lien constitué par le
numéro UAI d'une école, vous

accédez en consultation aux dor}éss\

de cette école.

¥ous &tes I'IEN de xxyyzz

Sélectionnez une école :

\E“tifia“t

Nom de I'école cp Commune
47 q Nom de
Identifiant Sigle I"école Adresse
E12345678  Elémentaire publique  Ecols du bourg 13 rug du bourg 12345 Bourville
Le:

E04598678  Maternslls publique panuersttes 5 Bd des champs fleuris 12345 Fleury-les-aubrais
EMMs0678  Elémentaire publigue  Boris Vian 1 rue de I'herbe rouge 12345 Trouville
E96321455  Maternelle publique ﬁfﬂz“‘ts & sentiers des dmes perdues 12345 Trouville
12345678  Elsmentairs d'application Ecols tralala  Lisu dit de nulls part 12345 villsperdus
ED4598678  Maternslls d'application  Les trululus  adresse 12345 ills
E14789678  Elémentaire privée Trililis adresse 12345 ville

Enregistrements 1 4 30, sur 87 trouvés Page: 1s &

A tout moment, lorsque vous
naviguez dans le module

« Directeur » vous pouvez revenir a
I'application IEN en cliquant sur le
lien « Retour a 'application IEN ».

Application directeur pour I'établissement : 04106424 - LES PERRIERES - SAINT-LAURENT-NOUAN > Retour 3 Papplication 1EN

Yous &tes dj ® l'ecole LES PERRIERES 41220 ST LAURENT NOUAN

tliquez sur le menu de votre chaix
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SUIVI DES EFFECTIFS

Dans le menu « Ecoles », vous accédez a plusieurs fonctionnalités qui vous permettent de
mettre en ceuvre des opérations ponctuelles, dont notamment le suivi des campagnes de
constat d’effectifs.

Cette rubrique vous permet de

Dans le menu « Suivre les effectifs », | ESiiuer consnant rensamos cos scotes ou see sisves te ot sircsnserston
Vous ! % suivre les effecufs

* Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

#* Suivi des inscriptions et admissions

- gérez vos calculs des effectifs
constatés et comptages
d’événements ;

*® Entrée au collége

- émettez ou relancez les demandes e
de Va”dation des états d’effectifs é Calculer, consulter, &diter et supprimer des états d'effectifs
destination des directeurs ; e o (SRR —

.o ) e : !t-;jlltle‘-rru:‘}‘lsn:\:rl":':r:jt;rca‘:\ltlI; liste des &cales de votre circonseription ayant ou non validés lsurs effectifs
- éditez des listes d’écoles de la
circonscription ayant ou non validé

leurs effectifs.

Un état des effectifs constatés comptabilise les éleéves admis définitivement, ayant un INE
attribué ou vérifié, et répartis dans une classe.

Un comptage des événements comptabilise le nombre d’événements (inscriptions, admissions,

radiations) survenus dans |'école au cours d'une période d’observation.

Les campagnes de calcul d’effectifs sont créées par secteur : public ou privé.

A. Calcul des effectifs sans sollicitation des directeurs

A tout moment et tout au long de I'année scolaire, vous pouvez accéder a la liste des calculs
des effectifs déja effectués par vos soins, et réaliser un nouveau calcul des effectifs, sans
solliciter les directeurs.

Sont ici repris les écrans décrivant la procédure de calcul des effectifs constatés : la procédure

de comptage d’événements est similaire.

Cheminement pour un nouveau calcul des effectifs :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o Gérer les Etats d’effectifs
Sur I'écran ‘Liste des Etats’, cliquer sur le bouton « Nouveau
calcul des effectifs constatés »
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Liste des états

Niveau

Etats d’effectifs constatés territorial

Date d'observation

Etat du 01/10/2003 06/05/2003 T“;:?falses T
Etat du 01/11/2003 06/10/2003 Département W
Etat du 01/12/2003 Qe ZRU w
Etat du 01/01/2004 Cliquer sur le bouton ZFU w

« Nouveau calcul des
effectifs constatés »

Niveau

Etats d'événements comptés territorial

vation

Toutes les
Etat du 01/10/32003 6/09/2003 écolas w
Etat du 01/11/3003 Prive Du 06/09/2003 au 20/12/2003 Département W
Etat du 01/12/2003 Public  Du 01/03/2004 au 01/04/2004 ZRU w
Etat du 01/01/2004 Public  Du 01/01/2004 au 01/04/2004 ZFU w

Etats d'effectifs constatés "ol - Niveau
demandés aux directeurs d école R territorial
) Toutes les
Etat du 10/09/2003 H

Etat du 10/09/2003 Public 05/09/2003 écoles w
Etat du 22/12/2003 Prive 06/10/2003 Département W
Etat du 03/04/3004 Public 01/04/2004 ZRU w

Choisir les critéres de calcul, puis lancer le calcul des effectifs :

Ici 'lEN effectue un calcul des effectifs
sans solliciter les directeurs

Calcul des effectifs constatés ChOiSil’ ‘Publi(:’ ou xPrivéy ’

Calcul demandé aux directeurs OOuj @Ncn -

Secteur [FUBLIC | * Hhoisir I'année scolaire
Année scolaire L2011-2012 | *

Date d'observation |20/12/2m1 | ] *
—Qaisir la date d’observation
Critéres de ventilation [ par classe

[ par groupe d'enseignement

= - —thsw un critére de ventilation

Niveau territorial () Arrondissement
() Zone d'emplai

() Canton
@® Circonscription Choisir le niveau territorial
() Commune

(y Toutes les écoles
() Mature de | école

O RFI
O ZUs
() Ecole sélectionnée | |
O zAP
) RAR
O RRS

Cliquer pour lancer le calcul

L'effectif calculé est la somme des effectifs constatés dans les écoles du niveau territorial choisi,
a la date d’observation saisie.

Lorsque les directeurs ne sont pas sollicités, le tableau présente uniquement une ligne d’
‘effectifs non validés’.
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Vous devez enregistrer pour conserver le calcul effectué :

Calcul des effectifs constatés

Cliquer pour
enregistrer le
calcul

Yeuillez confirmer I'état des effectifs constatés :

Etat du 20/12/2011
Année scolaire 2011-2012
Date d'observation 20/12/2011
Caleul dernandé aux directeurs Non
Secteur PUBLIC
Miveau teritarial  Circonscription
Marmbre d'écoles 24

Affectations permanentes

. Nb de - Nb de Nb de

MATERNELLE CYCLEIl  CYCLE III MATERNELLE CYCLE 11 CYCLE 111
LT TP s Ms GS CP CEL CEZ CM1 CM2Z
IEN VILLEURBANNE NORD
Effectifs
IO o5 000 e70 es0 76 7e o4 ees ez (GigR| e 11 28 32 71 9 6254 250

Aucune affectation temporaire pour ce niveau territorial

¥euillez confirmer I'état des effectifs constatés : m

B. Période de suivi des effectifs initiée par les IEN a destination des directeurs

Tout au long de lI'année scolaire, I'lEN peut réaliser des suivis d’effectifs ou des comptages
d’événements, en sollicitant les directeurs.

Ces calculs d'effectifs a l'initiative de I'IEN sont a réaliser en dehors notamment de la campagne
de constat d’effectifs définie par la circulaire annuelle émanant de la DGESCO et de la DEPP, qui
est mise en ceuvre par les services départementaux de I'Education Nationale.

Sont ici repris les écrans décrivant la procédure de calcul des effectifs constatés a l'initiative de
I'IEN : la procédure de comptage d’événements est similaire.

1 - Ouverture d'une période de calcul par I'IEN

Cheminement :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o0 Emettre des demandes de validation
Sur I'écran ‘Liste des demandes de validation, cliquer sur le bouton
Nouveau
Sélectionner ‘calcul des effectifs constatés’ dans la fenétre
superposée

Cliquer sur le bouton
« Nouveau »

Liste des demandes de validation

Demandes d'effectifs constatés Date limite de validation Date d'observation
Demande du 01/10/2003 Frive 30/08/2003 06/09/2003 Relancer |
Demande du 01/11/2003 Public 31/10/2003 06/10/2003 Relancer |
Demande du 01/12/2003 Fublic 30/11/2003 01/11/2003 Relancer |

Les campagnes de calcul d’effectifs sont créées par secteur : public ou privé.
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Apres le choix du secteur, la liste des écoles correspondantes est affichée.

Reste a saisir les dates pour la campagne : date limite de validation et date d’observation
demandée.

Demande de validation des effectifs J .
Sélectionner le
secteur, puis cliquer
sur ‘Chercher’

Recherche d'écoles
* 1 Sélection du secteur obligatoire

Secteur *
[PRIVE v [iCheichei ]
I1dentifiant MNom de I'école Adresse
06921330 Elémentaire privée MERE TERESA 37 RUE GERVAIS BUSSIERE 69100 VILLEURBANMNE
0693305T  Elérmentaire privés BETH MENAHEM 293 RUE FRANCIS DE PRESSENSE 69100 VILLEURBAMNMNE

ﬁ415"-" Elmntair I’i\"é EC EMENTﬁE PRIVEE _ nE U MEMS 695 VILLEURﬁ-NN
Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés

Les écoles de la oate limite de validstion [ N &= . .
Clrconscrlptlon Date d'observation demandée [N & SaISIr IeS dates’ pUIS
correspondant au Vaid

secteur sont affichées

cliquer sur ‘Valider’

LN SRR

Apres validation, la campagne est créée, et un message de sollicitation est envoyé aux écoles
de la liste :

) Base Eléve - 1er degré - Mozilla Firefox |Z”E”X|
(L2 ettt ac reans-tours r:8083premir degr.eni._o2 7 |

Etes-vous sir de vouloir demander une
validation des effectifs 7

[oks| e

Tarrind

Un récapitulatif des mails envoyés et des courriers générés (pour les établissements ne
disposant pas d’adresse mail) est affiché :

Récapitulatif d'envoi de demandes de validation

Directeurs d'école
Date d'observation : 20/12/2011

Par courriel + 0 écoles

Par courrier : 3 écoles

Courrier pour les écoles sans courriel - format PDF
P

Une campagne lancée par un IEN ne doit pas chevaucher une campagne lancée par le DASEN,
sinon le message d’erreur suivant est affiché :

Demande de validation des effectifs

* Yotre demande recouvre une des campagnes de validation saisies par le DASEN, veuillez choisir des dates différentes.

Recherche d'écoles
* . < Elard du pry

Secteur *

(PUBLIC ] [ Cherche |
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Vous pouvez consulter les demandes de validation déja émises par le DASEN :

Demande de validation des effectifs

Recherche d*écoles
* 1 Zélection du secteur obligatoire

Secteur *
 Chercher
Identifiant Nom de |'école Adresse
07701810  Elémentaire publique MICHEL LEFEVRE 37 RUE DES CHENES 77161 COURTRY
07702002 Elérmentaire publique ETIENME MARTIN -4 RUE DE COURTRY 77181 LE PIN
0770212M  Maternelle publique FOURNIER 59 AWENUE HENIN 77500 CHELLES
07704067 Maternelle publigue CURIE & RUE DE L& LIBERTE 77500 CHELLES
07704072 Elémentaire publique CURIE RUE DU 11 NOVEMBRE 77500 CHELLES
07704084 Maternelle publique ARCADES RUE DES ARCADES 77500 CHELLES
07704098 Elémentaire publique ARCADES FLEURIES RUE DES ARCADES FLEURIES 77500 CHELLES
07704110  Maternelle publique JEAN-BAPTISTE DELAMERE AVENUE DELAMBRE 77649 CHELLES CEDEX
077041ZE Maternelle publique LOUIS PASTEUR 1 RUE HEMRI POINCARE 77500 CHELLES
0770414G  Elémentaire publique GEORGES FOURNIER II 53 AVENUE HENIN 77500 CHELLES
07704154  Maternelle publique GRANDE PRAIRIE 22 TER RUE DES COTTAGES 77500 CHELLES
07715057  Maternelle publique PONT DE FOREST 108 AVEMUE FOCH 77500 CHELLES
07715380  Maternelle publique BICKART 1 RUE ALPHONSE BORDEREAU 77508 CHELLES CEDEX
0771572k Elémentaire publique JULES FERRY 32 AVENUE DU MARECHAL FOCH 77500 CHELLES
07715735 Elémentaire publique BICKART RUE ALPHONSE BORDEREAU 77508 CHELLES CEDEX
07715764 Maternelle publigue MICHEL LEFEMRE ROUTE COSSEE 77181 COURTRY
07716262 Maternelle publique BICKART 2 RUE ALPHONSE BORDEREAL 77500 CHELLES
0771778F  Maternelle publiﬁué. LE PARC & RUE ADOLPHE BESSON 77500 CHELLES
077i8zzM Maternelle publique LE MONT CHALATS 90 AVENUE DE CLAYE 77500 CHELLES
07718332 Maternelle publique LES AULNES 63 RUE DES SOURCES 77500 CHELLES

Enregistrements 1 3 30, sur 37 trouve

\ous pouvez consulter l8s damardes de validation déja: érrises par ls DASEN § [

Drate lirvite de validation _ m C|Iquel’ sur Ie bouton
Date d'observation demandes _ m 'Consulter’

La liste des demandes courantes émises par le DASEN est affichée :

Demandes de validation émises par le DASEN ( effectifs constatés)

Secteur ; Public

Cermande du 15/01/2007 - date d'observation :© 15/01/2007 - date limite de validation : 30/01/2007
Demande du 10/01/2007 - date d'observation : 10/01/2007 - date limite de validation : 25/01/2007
Demande du 097012007 - date d'observation @ 09/01/2007 - date limite de wvalidation @ 20/01/2007
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2 - Relance des demandes de validation

Tant que la date limite de validation n’est pas dépassée, vous pouvez relancer les directeurs qui
n‘ont pas validé leurs effectifs :

Cheminement :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o Emettre des demandes de validation
Sur I'écran ‘Liste des demandes de validation’, cliquer sur le bouton

‘Relancer’

Liste des demandes de validation

Cliguer pour relancer
les établissements

Demandes d'effectifs constatés Secteur Date limite de validation

PUBLIC 31/10/2011 02/10/20

Demande du 01/10/2011
15/01/2012 20/12/2011  Relancer

Demande du 16/12/2011 PRIVE

La liste des écoles n'ayant pas procédé a la validation de leurs états d’effectifs est affichée, la
relance est effectuée par le bouton ‘Valider’ :

'Valider’ pour envoyer un mail de
relance (ou un courrier pour les

établissements de disposant pas
d’adresse email)

Relance de la demande de validation des effectifs

Identifiant Nom de I'école
06921330 Elémzntaire privée MERE TERESA 37 RU
06933057 Elémzntaire privée BETH MEMAHEM 293 R
0694158 Elémzntaire privée ECOLE ELEMENTAIRE PRIVEE 33

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trou’g

E9I00 @ OREATIN
«f PRESSENSE 69100 YILLEURBAMNE
o MEMNS 69100 VILLEURBANMNE

Aprés confirmation, un récapitulatif des emails et courriers envoyés est affiché :

Récapitulatif d'envoi de relance de demandes de validation

Directeurs d'école

Date d'observation  20/12/2011

Pat caurriel | 0 écoles

Par courriar | 3 écoles

z-ui
Courrier s écoles sans courriel - for F

Le message de relance reprend la date d’observation et la date limite de validation pour la
campagne. L'émetteur du mail est I’'adresse de I'IEN (ce.numeroUAI@ac-academie.fr).
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3 - Edition des listes d’écoles ayant validé ou non leurs effectifs

Vous disposez d’une fonctionnalité de suivi des campagnes d’effectifs, par I’édition de listes
d’écoles ayant (ou non) validé leurs effectifs.

Cheminement :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o Editer des listes d’écoles

Sur I’écran ‘Liste des demandes de validation’, cliquer sur le bouton
‘Relancer’

La liste des campagnes de |'année scolaire en cours (campagnes terminées ou non) est
affichée :

Edition de listes d'écoles

Vet e iy - : LA Date li de Date ou période %
Liste des demandes 2011-2012 Type de demande valldation P heariation Relance

© Demande du 01/10/2011 e ikl 31/10/2011 02/10/2011 Maon

() bemande du 16/12/2011 e"“‘;ﬂ;’s{.’g’“‘f’ 15/01/2012 20/12/2011 oui

Selon la campagne choisie, les éditions possibles sont différentes :

Edition de listes d'écoles

Liste des demandes 2011-2012 Type de demande Date limite de Date ou périods

validation d'observation e
{5} Demande du 01/10/2011 - 31/10/2011 02/10/2011 Non
() Demande du 16/12/2011 GRlpns St 15/01/2012 20/12/2011 oui

Listes disponibles

Demande d’effectifs pour laquelle
aucune relance n'a été faite

Edition de listes d'écoles

. : Date e de

Liste des demandes 2011-2012 Type de demande validation
¢ Demande du 01/10/2011 el Gue Mt 31/10/2011 02/10/2011 Mon
#35 Demande du 16/12/2011 Gl des eieRctis 15/01/2012 2071272011 oui

Listes disponibles

e i Demande d’effectifs pour laquelle

W Ecoles n'avant pas validé aprés ralance une relance a été effectUée
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La liste des écoles correspondantes est affichée a I'écran, vous pouvez la télécharger au format
PDF au besoin :

Edition de listes d'écoles

Listes des €coles n"ayant pas validé aprés relance

Identifiant Sigle Nom de I'écale Adresse
06921330 Elémentaire privée MERE TERESA 37 RUE GERVAIS BUSSIERE 69100 VILLEURBANNE
0693305T Elémentaire privée BETH MENAHEM 293 RUE FRANCIS DE PRESSENSE 69100 VILLEURBANNE
0694158V Elémentaire privée ECOLE ELEMENTAIRE PRIVEE 39 ALLEE DU MENS 69100 VILLEURBANNE

Liste des écoles

i i é - farm F

Cliquer pour télécharger la liste au
format PDF

4 - Gestion des états d’effectifs

A tout moment, vous pouvez accéder aux calculs des effectifs constatés déja effectués par vos
soins, et faire un nouveau calcul des effectifs.

Cheminement pour consulter un calcul des effectifs :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o Gérer les Etats d’effectifs
Sur |'écran ‘Liste des Etats’, cliquer sur le lien correspondant a I'état
voulu

Liste des é&tats

o - - 4 I Niveau
Etats d'effectifs constatés Secteur Date d'observation territorial
Toutes les
Etat du 12/11/2007 Tous 12/11/2007 ooles
Etat du 16/12/2011 PRIVE 15/11/2011 Circonscription W
Etats d'effectifs constatés ' " Niveau
demandés oux directeurs d'école Secteur Date d'observation territorial
Ecole
Etat du 16/12/2011 PUBLIC 02/10/2011 sélectionnée
- - JEAN ZAY
Etat du 1671272011 Cliquer sur le lien — PP Toutes les
écales
Ecole
Etat du 16/12/2011 PUBLIC 02/10/2011 sélectionnée W
JEAN ZAY
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Consultation d'un état d'effectifs constatés

Année scolaire 2003-2004
Date d'observation 01/01/2004
Date limite de validation 20/01/2004
Calcul demandég aux directeurs  Oui
Secteur Public
Niveau territorial Toutes les écoles
Nombre d'écoles 35

Affectations permanentes

o - Nb de Nb de Nb de

CYCLE T CYCLEII  CYCLE II SYCE cvclen cvelem
BT Ps Ps MS GS CP CEL CE2 CM1 CM2
Ecole des lilas
MG 0 15 14 7 12 17 5 2 14 S0 6 0 0 0 o o 90 6

non validés
Ecole du muguet

Effectifs
non validés 0 18 14 7 12 17 6 2 14 920 (3 0 0 u] 1] o ap 6

Affectations temporaires
* rgpt : regroupements
* gr : groupes d'enseignement

o Regroupement Autres Groupe
nb | NP Nb | mNbde| Nb | Nbde | Nb | Nbde | Nb [ Nbde| Wb | Nbde Nb e
d'éléves rapt* d'éléves | rgpt* | d'éléves | rgpt* | d'éléves | rgpt* | d'éléves | rgpt* | d'éléeves | rgpt* d'éléves gr*

Ecole des lilas
12 1 10 1 10 1 12 1 10 1 2 1 10 1

Effectifs non
validés
Ecole du muguet

Effectifs non
12 1 10 1 10 1 12 1 10 1 2 1 10 1

Effectifs validés par les directeurs - |iste des écoles
Effectifs non validés par les directeurs - |iste des écoles

Cliquer sur le lien
pour exporter au
format tableur

Edition de I'état

Cliquer pour obtenir la liste
des écoles ayant validé
leurs effectifs ou non

Etat des effectifs constatés - format Tableur

Listes d'écoles a lidé leurs effectifs

Nombre d'écoles ayant validd s effectifs : 1

Identifiant Nom de I'école Adresse
0693084C Elémentaire publique JEAN Z&Y 16 RUE RASPAIL 69100 VILLEURBANNE

Cheminement pour un nouveau calcul des effectifs :

Menu : Ecoles
- Suivi des effectifs
o Gérer les Etats d’effectifs
Sur I'écran ‘Liste des Etats’, cliquer sur le bouton « Nouveau

calcul des effectifs constatés »

Pour pouvoir récupérer I'’ensemble des calculs réalisés dans les écoles, vous devez
procéder au calcul des effectifs a votre niveau.
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Liste des états

- . - a Niveau
Etats d'effectifs constatés territorial

Toutes les

Etat du 01/10/2003 Public 06/09/2003 Scoles i

Etat du 01/11/2003 - 06/10/2003 Département i

Etat du 01/12/2003 H IL/04/2004 ZRU i

Etat du 01/01/2004 Cllquer sur Ie bOUton L/04/2004 ZFU i
« Nouveau calcul des e

e territorial

Etats d'événements comptés effectifs COﬂStatéS »

Toutes les
Etat du 01/10/2003 £003 au 06/09/2003 écoles w
Le calcul est rattaché a une campagne ’
ouverte par I'lEN
Calcul des effectifs constatés
Choisir le secteur
Calcul demandé aux directeurs &) Oui
Secteur *
Année scolaire * ﬁhoisir |’année SCO|aiI‘e ’
Demandes faites aux directeurs | demande du 01/10/2011 - date d'observation : 02/10/2011 - date limite de validation : 31/10/2011 ~ | *
Critéres de ventilation par classe
par groupe d'enseignement
par regroupement
Mi t itorial & di t . ’
fuean fertorta 8 Zone d'emplol Choisir la demande concernée

() Cantan
O] Circonscription
() Comrmune

Toutes les écoles oc o e
8 Nature de | cole Choisir le niveau territorial
O RFI
O 2us
() Ecole sélectionnée l:l Fiechercher |

24P .

8 RAR Cliquer pour lancer le calcul
O RRS

Pour un calcul demandé aux directeurs :
« Sont affichées les périodes de calcul initiées par I'IEN (liste ‘Demandes faites aux

directeurs’), et terminées (date limite de validation dépassée),
« Vous devez choisir la demande concernée : les directeurs ont regu un mail ou un

courrier lors de I'ouverture de la campagne,
« Les trois critéres de ventilation sont cochés automatiquement (*par classe’, ‘par

groupe d’enseignement’, et ‘par regroupement’).

Vous visualisez les effectifs répartis par niveau, validés et non validés par les directeurs.
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Ecoles publiques

Calcul des effectifs constatés

euillez confirmer I'état des effectifs constatés

Etat du 10/01/2004

Année scolaire

D=ate d'obsarvation

Date [imite de validation
Calcul demande sux directeurs
Secteur

Nivesu territorial

Nombre d'écoles

Affectations permanentes

2003-2004
01/01/2004
20/01/2004
Cui

Public
Circonscription
35

NIJ d Nb de
_

CYCLE L LCYCLE AT CYCLE IIT

IEEE=T es ps Ms 65 cP CE1L cE2 cM1 oMz
BLOIS NORD + AIS

CYCEETD CYCLETIT

Eﬁm 25 22 27 24 18 16 17 20 100 B 4 8 7 21 3| o 9
Effectlfs
4 7 1 37 § 2 1w e & 0 0 0 a o 90 6
Total 0 43 36 34 36 35 22 19 34 190 14 4 8 7 21 1| 15
BLOIS-VAL DE LOIRE
Effeclifs 25 22 27 24 18 15 17 20 100 8 4 8 7 21 ol (= 9
validés
Effectifs _
7 13 47 & 2 14 o & 0 o ] ] 0 50 &

En bas de page, des liens vous permettent de
effectifs, et la liste des écoles n’ayant pas validé

Uild dJ6 3

consulter la liste des écoles ayant validé leurs
leurs effectifs :

L > kT4 E-] 3b 3 - b 18 Z U 4
BLOIS ADJ 1A
Effectifs validés 24 2 42 4 4z 4 24 2 4z 4 16 1 60 3
Effectifs non
b 12 1 10 1 10 1 12 Al 10 . . 1
validés Cliquer sur le lien
Total 36 a 52 5 52 5 4

« Liste des écoles »

Effectifs validés par les directeurs - liste des écoles
Effectifs non validés par les directeurs - iste des écoles

eulliez confirmer I'état des effectifs constatés :

N—

Listes d'écoles ayant validé leurs effectifs

Mombre d'écoles ayant validé leurs effectifs : 9

Nom de I

Adresse

E1234567 Elémentaire publiqus  Ecole du bourg

E0459867 Maternelle publique Les paguatettes
Elérnentaire .

E1478967 d'Egplicatian Baris Vian

E9632145 Elérnentaire publique
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Les petits utins

13 rue du bourg 12345 Bourville
5 Bd des champs fleuris 12345 Fleury-les-aubrais

1 rue de 'herbe rouge 12345 Trouville

6 ssntuers dss Ames perdues 12345 ‘T‘rauwlls
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Ecoles privées

Calcul des effectifs constatés Cliquer _Sur le bouton
« Enreaistrer »

euillez confirmer I'état des effectifs constates : |

Etat du 10/01/2004

Année scolaire  2003-2004
Date d'observation 01/01/2004
Date limite de validstion 20/01/2004
Calcul demandé zux directeurs Oui
Secteur Privé
Hivezu territorial  Circonscription
Nombre d'scales 35

Affectations permanentes

S Nb de Nb de Nb de

Cycle CYCLET CYCIEIl  CYCLEINID CYCLEI CYCLEI CYCLEI Nature de contrat
TPS PS MS GS CP CF1 CE2 CML CM2 HC. SC NR
BLOIS NORD + AIS
Effectifs validés 0 25 22 27 24 18 16 17 20 100 8 4 8 7 21 Gl b | 9 4
it ETINEY 0 18 14 7 12 17 6 2 14 90 6 o 0 0 0 o 90 6 0
Total 0 43 36 34 36 35 22 19 34 190 14 4 8 7 21 Izt 15 4
BLOIS-VAL DE LOIRE
Effectifs validés 0 25 22 27 24 18 16 17 20 100 8 4 8 7 21 £ 12t 9 3 0 &
Effectifs non validés JEvEEEST ST S ANES &SNS VAN - S S T SR | 6 0 o 0 0 0 90 6 0 & 0
Total 0 43 36 34 36 35 22 19 34 190 14 4 8 7 21 T | 211 15 3 6 6
BLOIS EST
SiWichEINES 0 25 22 27 24 18 16 17 20 100 g 4 8 7 bi 12t 9 4 2 3

C. Comptage d’événements

La procédure de comptage d'événements est similaire a celle du constat d’effectifs.

Elle vous permet de comptabiliser le nombre d’événements (inscriptions, admissions,
radiations, ..) saisis au cours d‘une période d’observation que vous définissez a votre
convenance.

Dans le cas d’'un comptage d'événements, le tableau de résultats se présente ainsi :

Comptage des événements

Veuillez confirmer |'état des événements comptés : Retour

Etat du 01/04/2004
Annide scolaire 2003-2004
Eériada d'absarvation 01/01/2004 - 31/03/2004
Date lirnite de validation 20/04/2004
Caleul demandé aux directeurs QUi
Sectear Public
Miveau territorial  Crconscription
Mombre c'écoles 35

o f Demandes eel : : .
rer Inscriptions Mises en . s Admissions Affectations dans I'école Forr
inactives admissibilité daf:i:"';f::" définitives d'éléves d'autres écoles |Radiations

Période d’observation

BLOIS MORD + AIS

0 1} 25 22 27 24 15
Effe :
0 1} .8 14 7 iz 17

0 0 43 35 34 6 35

BLOIS-¥AL DE LOIRE

non
Effectifs
validés

o 0 25 22 27 24 13
= Lo 0 0 -8 14 7 12 17
0 0 43 16 34 a6 as
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PREVISION DES EFFECTIFS

Dans le menu « Ecoles » vous pouvez également réaliser les prévisions des effectifs pour

|'année scolaire suivante.

Dans le menu « Effectuer des
prévisions des effectifs pour la
rentrée scolaire N+1 », vous :

- consultez et relancez les écoles
publiques n‘ayant pas validé leurs
prévisions ;

- recadrez les prévisions élaborées
par les directeurs ;

- validez les prévisions ;

- Consultez les archives.

Cette rubrique vous permet de :

* Ext

\' Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+ 1

® Suivi des inscriptions et admissions

® Entrée au colléqe

Merci de vous reporter a I'annexe de ce document pour le détail sur les prévisions d’effectifs.
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET DES ADMISSIONS

A partir du menu « Ecoles », il est possible de suivre les inscriptions et les admissions des
éléves dans les écoles publiques et privées de la circonscription.

Dans la rubrique « Suivi des
inscriptions et admissions »,
vous pouvez visualiser les
différents états des dossiers des
éléves qui ont fait I'objet d'une
inscription et/ou d'une
admission, au cours de I'année
scolaire sélectionnée, dans les
écoles publiques et privées de la
circonscription.

Cette rubrique vous permet de :

® Extraction )
Extraire un fichier contenant 'ensemble des écoles ou des éléves de votre circonscription

Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+ 1

Suivi des inscriptions et admissions

Entrée au collége

A partir de ce menu, vous
sélectionnez une année scolaire
puis procédez :

- soit a la recherche d’un éleve,
- soit a la recherche de plusieurs
éléves en sélectionnant un
critére,

- soit a I'affichage de la liste
exhaustive de tous les éléves
sans saisir de critére.

Adam

Adam
Aymi
Ballanche
Becker
Becker
carles
Chiran
Dangeau

Debord
Delacraix
Dubois

Duvalier
Esnault

Faure

Vincant

Yincent

Sehastien
Fréderic

Elodie
Elodie
Alsin
Pisrre
Emilie
Johanna

stéphanis
evin

Sophiz
Céuile

sandra

Année scolaire 20062006 |
Nam
Prénom
Sexe v
Etat v

Identifiant de Pécale Rechercher école
Retotr | Checher

Date effet

01/01/1998 M Admission acceptie 040942006
01/01/19%8 M Admission acceptie 4/09/2008
DLA1/1390 " Radie 04/09/2006
01/01/1958 " Radie 04/09/2006
oL/01/18%8 F Tnsert o /ng/2008
/011998 Tnsert 47092006
0L/01/1988 " Radié 04/09/2008
61/01/1998 Insert 04/09/2008
0LAUL/1998 F Inserit 04/09/2006
61/01/1958 F Radis 470572008
0L/0L/1993 F Rradié 04/09/2005
oL/01/2958 m Radié 04/09/2006
01/01/1998 F Inserd 04/09/2008
o1/01/1358 F Inserit £04/05/2005
01/01/13%8 F Tnsent nd/n9/2006

Elémentaire publique

Elémentaire publique

Elémantaire publique

Matamelie publiqus

El¢mentaire publique

Elémentare publique
Hatermelis publique

Hstermelie publiqus

Mom do P'école -

£5864 - Jean Moulin
45012 Oriéans

E2321 - Boris Vian
45100 Drikans

Jzan Monnet

E1234 -
ASOL2 Orifans

E2244 - Les ours
45100 Drgans
£2321 - Boris Vian
45100 Oriéans

£2321 - Boy

45100 Orié,

E2456 - Les lapins
45100 Orféans
£2456 - Les lapins
ARTN (edans
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Entrée au college public
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ENTREE AU COLLEGE PUBLIC

Cette fonctionnalité est en cours de déploiement progressif dans les académies.
La campagne de préparation des affectations en 6™ de collége public est lancée par le DASEN

a partir de BE1D.
Dans le cadre de gestion défini par

le DASEN, les IEN peuvent suivre, voire relancer les

validations des listes d’éléves susceptibles d’entrer au collége public que les directeurs des
écoles publiques de leur circonscription doivent effectuer dans le cadre de la campagne de

préparation des affectations.

Seuls les directeurs des écoles primaires et élémentaires publiques sont concernés, et sont

informés (par mail ou courrier) du |

ancement de la campagne par le DASEN.

Dans le menu « Entrée au collége »,
vous : g\
- suivez la procédure de validation

des listes des éléves des écoles
publiques ;

- relancez si besoin les directeurs des
écoles publiques.

Ecoles
Cette rubrique vous perrmet de

® Extraction
Extraire un fichier contenant 'ensernble des écoles ou das éléves de votre eirconseription
® Suivre les effectifs

® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+ 1

\l Suivi des inscriptions et admissions

® Entrée au colléqe

EHTacTion TUIVIATECTTE | FTEVIFION STECTTE su

Cette rubrique vous permet de :
* Suivre/Relancer les écoles
Suivre les écoles qui ont validé leur liste d'éléves et relancer les écoles qui n'ont pas validé leur liste d'éléves

A partir de cet écran, il est possible :

-d’afficher et d’éditer la liste des
écoles qui ont validé leurs listes
d’éleves ;

-d’afficher et d’éditer la liste des
écoles qui n‘ont pas validé leurs listes
d’éléves afin éventuellement de les
relancer.

Vous pouvez rechercher des écoles
de votre circonscription par la
commune, le sigle, le libellé ou le
code UAI

no du L/12/2011 au 31/12/2013

Commune sigle école Libellé école UAl école Secteur Etat Liste
[ | [

_Cheiches |

Sélectionner le secteur ‘PUBLIC’ et I’état concerné (‘validée’ ou
‘non validée’)

Liste des écoles qui ont validé leurs
listes d’éléves :

Un clic sur le code UAI de I’école
permet de consulter la liste des
éléves constituée par I'école.

Cette école a confirmé gu’elle n'a pas
d’éleve susceptible d’entrer au  —|
collége I'an prochain.

Cliquer sur le lien ‘Liste écoles’ pour—]
télécharger la liste des écoles au

format PDF, ou sur le lien ‘Extraction’
pour exporter cette liste au format_—

uivi/Relance des validations des listes des ¢ usceptibles d u college I'année scolaire suivante

n+ du 13/12/2011 au 31/12/2011

UAI école eur  Etat Liste

v| [Vaidée v

nnnnnnn

Sect
PUBLIC

Chercher

Liste validée

Libellé école
ERNEST RENAN A

UAI école
0690382R

Secteur
PUBLIC

Commune Sigle école Effectif

0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique

0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  LAZARE GOUION 06931988 PUBLIC oui 46
0690269T VILLEURBANNE Elémentaire publique  NIGRITELLE NOIRE 0693303R PUBLIC oui 45
0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  CHATEA > 0693512T PUBLIC oui 0

Liste des écoles correspondant aux critéres

‘I:;

Liste écoles - format PDF

Extraction - format CSV

Csv.
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Le fichier PDF téléchargé peut étre
imprimé ou sauvegardé en cliquant
sur le bouton correspondant. __———

%) pDFSuiviRelancelisteEcole (Objet application/pdf) - Mozilla Firefox

Eichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Outls 2
in.ac-orl _deqre._ieria_dF2 /P00 isteEcol bl
uéﬂ [1]r i@ ® [eo7% |- | = ]
~
Suivi/Relance des validations des listes des éléves susceptibles d'entrer au collége 'année scolaire suivante
G U Comniune Sigle école Libellé éeole UAT éeale Sectenr Liste validée | Effectif "
1 0690269T VILLEURBANNE |Elémentaire [ERNEST RENAN 0690382R PUBLIC oui 33
publique A
2 0690269T VILLEURBANNE |Elémentaire LAZARE 06931988 PUBLIC oui 46
publique | GOUION
3 0690269T [VILLEURBANNE |Elémentaire [NIGRITELLE 0693303R PUBLIC oul 45
publique [NOIRE
4 0690269T VILLEURBANNE |Elémentaire [CHATEAU 0693512T PUBLIC oul o
publique |GATTARD
Date déaiton : 221212011
o)
297x210mm € =
Dane

Liste des écoles qui n‘ont pas validé
leurs listes d’éléves :

Cette liste vous permet de relancer
les écoles, si la période de campagne
de validation est encore ouverte.
Seules les écoles n‘ayant pas validé
leur liste peuvent étre relancées.

La liste des écoles n'ayant pas validé
leur liste d’'éléves susceptibles
d’entrer au collége peut étre exportée
au format PDF ou au format CSV, par

Suivi/Relance des validations des listes des éléves susceptibles d'entrer au collége I'année scolaire suivante

Période de campagne de validation : du 13/12/2011 au 31/12/2011

sigle écale Libellé école uAl école Secteur Etat Liste

| [PUBLIC v [Nonvalidge v

Chercher |

Circonscription Commune Sigle école Libells école UAI école Secteur Liste validée Effectif u
0690269T VILLEURBANNE Elémentaire publique  LOUIS ARMAND 06901628 PUBLIC non a
0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  ERNESTRENANEB  0690373F PUBLIC nan
06902697 VILLEURBANNE  Elémentaire publique  LAKANAL 06903781 PUBLIC nan
0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  JEAN ZAT 0693084C PUBLIC nan v
06902697 VILLEURBANNE  Elémentaire publique  DESCARTES 06932920 PUBLIC nan [}
0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  JEAN MOULIN 06934566 PUBLIC nan [}
06902697 VILLEURBANNE  Elémentaire publique  CROIX LUIZET 0693676W PUBLIC nan [}
0690269T VILLEURBANNE  Elémentaire publique  ANATOLE FRANCE 0693724 PUBLIC nan [}

Felancer | Ristour

Liste des écoles correspondant aux critéres

K Liste éroles - format poF

Extraction correspondant aux critéres

un clic sur le lien correspondant.

» Extraction - format CSY.
» ,'

Choisir les écoles a

relancer, puis cliquer sur ‘Relancer’

La relance doit étre confirmée.
S’affiche ensuite le message qui sera
envoyé (par mail ou courrier) aux
écoles sélectionnées.

A Confirmez-vous I'envoi des relances 7

LORT| A |

Le message précise les dates de
début et de fin de la campagne
ouverte par le DASEN.

On rappelle la regle pour les

directeurs qui n‘ont pas d’éléves
susceptibles d’entrer en 6°™¢ : ils
doivent obligatoirement répond
demande du DASEN en ch0|5|ss];er?ta\
I'option ‘Ecole n'ayant pas d’éléve
susceptible d’entrer au college’.

Vous disposez d'une zone de saisie
vous permettant de personnaliser,
message envoye.

destination des directeurs d'école (

Circonscription : TEN VILLEURBANNE NORD

Madame, Mensiour,

La liste des éldves de votra école, suscaptibles d'dtre scolarisds en collége pour Fannde scolaire prochaine, est 4 valider entre le | 13/12/2011 at le
a1/12/2011

Pour lgg dirGoteurs Qul n'auraiont pas d9eves concernes par Ientée au collbgs, veulliez sélactionner le meny "Constitwer fa iste dos ek vos suscaptbies dontrer au
coléqe™ du rmonu Eléves ot séiectionnar “Ecele mayant pas dldves susceptibles dontrer au colbge.

Le s 21/12/2011
L'IEN chargée de |2 circonseiptian,
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Aprés validation par le bouton ‘OK’, la
liste des écoles contactées par mail
et la liste des directeurs d’écoles a
contacter par courrier (pour les
établissements ne disposant pas
d’adresse mail) sont affichées.

¢ susceptibles d'entrer au collége I'année

Directeurs d'école

ent du 13/12/2011 au 31/12/2011

0 seoles
11 3 dooles

ste das écoles par courrisr - format POE

B

) PDFRelanceEcoleSansCourriel (Objet appication/pdf) - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historigue Marque-gages  Qutils
[ [ | Fetpsffint-Frt-1.in.ac-orleans-tours.fr18083/pregpr_deare_ienia_df2{PDFRelanceEcol=SansCouriel 7
= =2 (]i1 P& & [seen

v

J

|

Liste des directeurs d'école a contacter par courrier

Idenafiant Sigle Nom de l'école Nom du Tal Fax
- direciews
0690373F | Elémentaive | ERNEST RENAN B MME Fadila | 047868740
publiqus 5 RUE FREDERIC FAYS | Movissar-Burdat | 5
_ 69100 VILLEURBANNE
06903781 | Elémentaire | LAKANAL MME Q47817357
i 57 RUE LAKANAL 69100 | FRANCOISE |0
VILLEURBANNE MERMITTON L
0693084C | Eldmentaive | JEAN ZAY M LAURENT | 047868705
publiqus 16 RUE RASPATL 65100 | PANCOT 1}
VILL EURBANNE
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Autres fonctionnalités
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EXTRACTION DE DONNEES

Pour éditer des listes personnalisées, vous avez la possibilité de réaliser dans BE1D des
extractions au format CSV que vous mettrez en forme a I'aide d’un tableur (Excel ou Open

Office).

Dans le menu « Extraction » :

_

usys
Ecoles
Cette rubrique vous permet de ¢

® Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensernble des écoles ou des éléves de votre circonscription

® Suivre les effectifs
® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1
® Suivides inscriptions et admissions

® Entrée au collége

Deux extractions sont disponibles :

- extraction contenant les écoles de
\

votre circonscription

- extraction contenant les éleves de

votre circonscription

Extraction

Cette rubrique vous permet de :

e Ecoles

Extraire un fichier contenant I'ensemble des écoles de votre circonscription

o Eloves

ey
Extraire un fichier contenant I'ensemble des éléves de votre circonscription

Extraction contenant I'ensemble des
écoles de votre circonscription

- renseignez les critéres de
recherche ;

- cliquez sur le bouton
« Chercher ».

]

pemande d'extraction d'écoles
Nature école | - v
|
Niveau territorial| ~| Secteur [ ——] |
MNombre éléves Min | Max [

Chercher

Naombre classes Min i Max |

Extraction contenant I'ensemble des
éléves de votre circonscription

- sélectionnez un ou plusieurs
critéres de recherche ;
- cliquez sur le bouton

/

Demande d'extraction d'éléves

Sélactionner un ou plusieurs critéres ©

/

[JEléves prenant les transports scolaires
[JEléves en CLIN

[JEléves radiés sans ré-admission

[Eléves en CLIS
B R | W
Cherche:

[Eléves nés entre le

« Chercher ». S o]
H H H — Circonscription 4 E1478967 Elémentaire privée Trililis adresse 12345 Ville 8 179 Non
Cliquez sur le lien « Extraction o i .
» H H H Circonscription 4 E1478967 Maternelle publique Trililis adresse 12345 Ville 8 183 Oui

format CSV » et enregistrez le fichier. s

Liste des écoles correspondant aux critéres

For
4L' Liste &coles - format PDF

Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSW
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Ouvrez le fichier a I'aide d’un tableur
(ex : EXCEL ou OPENOFFICE).

5 Import de texte - [CSVExtractionEcoles.csv]

L |

Imparter

leu de caractéres

f = oK
|Europe occidentale (Windows-1252/WinLatin llj e

. [ anue |
T . 7 . A partir de la igne 11 =
Définissez les options de séparation .
. Options de séparateur | Aide |
comme ci-contre. | Largeurfixe
& Séparé par
__| Tabulation | Virgule 1 Autres
EiF 2 ] Espace
1 Eusionner les séparateurs Séparateur detete ' B
Champs
mpedecobmme [ L]
[Standard |Standard |Standard {Standard -
1 Idencifiant Sigle Nom de 1'école Rdresse |
2 p2a0174F Elémentaire publique DESCARTES A 2 RUE DES ¥—
3 pa20177T Elémenceire publique VICTOR HUGO A 17 RUE D'AI
4 P320181X Elémentaire publique CENTRE 34 BIS RUE
5 pga01832 Elémenteire publique MICHELET A 185 AVENUE
6 P220103K Elémencaire publigue MARCEL DORET 13 RUE BER?
7 02201941 E;Lémen:ane publique CHARLES PEGUY A 288 RUE SAI .
: T — EALLASRITRS AS-REnAT
H A [ & ] C [ o ] E | F ] G
Vous pouv_ez enSUIte effeCtuer des Identifiant Sigle MNom de l'école  Adresse  Nombre classes  Nombre éléves Délégation dinscription |
tris, supprimer des colonnes, mettre 0920174P Elémentai» DESCARTES A 2 RUE DB 292 Non
f . 09201777 Elémentait VICTOR HUGO » 17 RUE D 14 355 Non
en forme, etc... et enregistrer vos 0920181% Elémentaip CENTRE 34 BISRP 7 153 Non

modifications.
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L'ELABORATION des PREVISIONS d’'EFFECTIFS des ECOLES PRIVEES
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PREAMBULE

Ce document décrit les différentes étapes liées a la fonctionnalité « Prévision d’effectifs » de
I'application « Base Eleves 1% degré ».

Remarque importante :

A partir de la version 11.3, la campagne de prévisions d’effectifs réalisée a 'aide de « Base
Eléves 1% degré » distingue :

- la campagne des prévisions dans les écoles publiques,
- la campagne des prévisions dans les établissements privés du 1°" degré.

Les prévisions d’effectifs dans les écoles publiques sont réalisées par trois acteurs :
- le directeur d'école,
- I'IEN,
- le DASEN.

Elles se déroulent sur trois périodes :
- la période du directeur d’école,
- la période de I'IEN,
- la période du DASEN.

Services départementaux

- . o N

Début de la Fin de la Début de la Fin de la Aprés la

période du période du [ |période de période période de

directeur directeur I'TEN de I'TEN I'TEN

S AN J
Prévisions du Recadrage des Recadrage des
directeur d'école prévisions du prévisions de I'TEN
v directeur d'école par le DASEN
par 'TEN

Lancement de la campagne
de prévision des effectifs
par le DASEN
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Pour ce qui est de I'enseignement privé, les prévisions d’effectifs a I’'aide de « Base Eléves 1°"
degré » ne sont réalisées que par deux acteurs :

- I'IEN,
- le DASEN.

Il n'y a donc que deux périodes :

la période de I'IEN,
la période du DASEN.

Services départementaux

~ ~Nr \

Début de la Fin de la Aprés la
période de période période de
I'TEN de I'TEN I'TEN
-

Recadrage des
prévisions du
directeur d'école
par 'TEN

Recadrage des
prévisions de I'TEN
par le DASEN

v

Lancement de la campagne
de prévision des effectifs
par le DASEN
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L'ELABORATION DESPREVISIONS DEFFECTIFS DANS LESECOLES PUBLIQUES
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GESTION bE LA CAMPAGNE DE PREVISIONS PAR LE DASEN
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LANCEMENT DE LA CAMPAGNE DE PREVISION D’EFFECTIFS PAR LE DASEN

Préalable trés important :

Avant de lancer toute nouvelle campagne de prévisions, il est impératif d’avoir procédé a
I'archivage des prévisions de la campagne précédente. Si cette opération n’a pas été réalisée
au terme de la campagne considérée, vous devez activer le menu « Archiver les prévisions des
effectifs de I'année N+1 » sur I’écran suivant :

Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs

Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs

Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

Autoriser les directeurs d'école publique et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autariser les directeure ddoalsepubliqne st J== JEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1

Iver des prévisions des effectifs de 'année N+1

Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Dans

le menu Ecoles / Prévision effectifs / Emettre des demandes de prévisions des effectifs,

vous lancez une demande de prévisions des effectifs.

EThictire des demandes de prévisions des eTfe
rmettre des dermandes de prévisions des eﬁectif&

Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs

Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs

Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

Consulter / Relancer les IEM pour la validation des prévisions des effectifs

Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

Autoriser les directeurs d'école publique et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autoriser les directeurs d'école publique et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1

Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1

Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées
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Une demande de prévision d’effectifs est adressée aux directeurs d’école publique et aux IEN,
en précisant :

- une date de début et de fin de période pour les directeurs d'école publique (1),
- une date de début et de fin de période pour les IEN (2).

Puis vous cliquez sur le bouton « Confirmer » (3).

Envoi de demandes de prévisions

Période de traitement précédente du 01/01/2004 au 28/02/2004

MNouvelle période de traitement a transmetire aux directeurs d'école publigue :

Datas de début : B 1
Date de fin @ B ( )
IEN

Périoda de traitement précédents  du 01/03/2004 au 31/03/2004

Nouvelle pério

Date de début ! (2)

Date da fin ¢

‘euillez confirmer I'envoi des demandes de prévisions m

Remargues :
- Les deux périodes de la campagne ne doivent pas se chevaucher,

- La date de début du directeur est initialisée a la date du jour,
- La date de début de I'IEN est initialisée a la date de fin du directeur +1.

Le message qui sera transmis automatiquement peut étre personnalisé (4).

Un message sera transmis a |'attention des directeurs des écoles publiques, les invitant a saisir
les prévisions d’effectifs de leur école.

Un message sera transmis a |'attention des IEN, les invitant a procéder au recadrage des écoles
de leur circonscription.

Recommandation : dans le message a l'attention des IEN, il est souhaitable que vous
précisiez que le recadrage est a réaliser pour les écoles publigues et pour les écoles privées.
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Message pour les IEN :

Campagne de prévisions des effectifs pour I"année scolaire « année scolaire n+1 »
Département : =nom du département=

Circonscription ; « Mom circonscription =

Mombre d*écoles ; « nombre total d'&coles de la circonscription »

Période de calcul des prévisions par les directeurs : du « début » au = fin »
Période de recadrage par les IEN : du « début » au « fin »

Merci de hien wouloir recadrer les prévisions des effectifs des écoles de
votre circonscription.

(4)

Le : « date du jour =
le directeur académique des services de I"éducation nationale du département duyf de laf des {(nom du département)

Message pour les directeurs d'école publique :

Campagne de prévisions des effectifs pour I'année scolaire « année scolaire n+1 »
Période de calcul des prévisions par les directeurs : du « début » au = fin »

Une nouvelle campagne de prévisions des effectifs pour 1'année scolaire s
2009 est ouverte.

Je vous rewmercie de bien wouloir réaliser wos prévizions avant la fin de ( )
cette periode.

Le : « date du jour =
le directeur académique des services de |I"éducation nationale du département duf de laf des {(nom du département)

ocl]  (5)

En cliquant sur le bouton « OK » (5), vous déclenchez I’'envoi d’'un e-mail a tous les directeurs
d’école publique et a tous les IEN.

Un récapitulatif de la demande est affiché (6).
Rappel : Les directeurs d’école privée ne devant pas effectuer les prévisions dans

BE1D, ne sont pas destinataires de ce message. Les écoles privées ne sont pas
comptabilisées dans le nombre des écoles mentionné sur I'écran ci-dessous.
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Recapitulatif d'envoi de demandes de prévisions pour 'année 2004-2005

Directeurs d'école

Période de traitermant : du 01/01/2004 au 31/08/2004

Par courriel 1 116 écoles

g_ i ] r rri

Par courrier 1 92 écoles

@ i 2col F rrigr - forl PDF
(6)

Période de traitemant 1+ du 01/01/2004 au 31/08/2004

Par courrisl X circonscriptions

?ruﬂ
Liste des circonscriptions par courriel - format PDF

Par courrier 1 X circonscriptians

PO
H Liste des circonscriptions par courrier - format PDF
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MODIFICATION DE LA CAMPAGNE

Tant que la période IEN n’est pas terminée, la mise a jour de la campagne est possible via le
menu Ecoles / Prévision effectifs / Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs.

Prévision effectifs

® Emettre des demandes de grewsmns des effectlf

Maodifier la dernigére demande de prévisions des effectifs
Modifier |a derniére demande de prévisions des effectifs

a der PTsions des effectifs
Annuler la dernlere demande de prewsmns des effectifs

® Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

* Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de l'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année M+1

* Autoriser les directeurs d'école publigue et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autoriser les directeurs d'écale publigue et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de 'année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Les périodes directeurs (1) et IEN (2) sont affichées.

Exemple :

Une campagne a été fixée avec une période de traitement du directeur courant de la date de
début : 15.11.11 a la date de ﬁn : 30.11.11 ; et une période de traitement par I'IEN courant
de la date de début : 1.12.11 a la date de fin : 15.12.11.

Jusqu au 15.12.11 (terme de la période de I'I[EN), le DASEN peut modifier :
soit la période du directeur et dans ce cas, il doit egalement modifier la période de I'IEN
si la nouvelle date de fin du directeur est supérieure a la date de début de I'IEN ;
- soit la période de I'IEN, et dans ce cas, la nouvelle date de début de I'IEN doit étre
supérieure a la date du jour ou il est procédé a la modification par le DASEN et bien
entendu supérieure a la date de fin du directeur.

Le DASEN ne peut pas modifier les dates échues au moment de la saisie de la modification.

Modification des demandes de prévisions

Période da traltemant précddents du 01/01/2004 au 28/02/2004

Nouvelle période de traitement a transmettre aux directeurs d'école publique :

Période de traitement précédente du 01/03/2004 au 31/03/2004

Nouvelle période de traitement a transmettre aux IEN :

Date de debut : M @ (2)

Date de fin 1 200houioos B
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Aprés confirmation, le processus se déroule tout comme le processus de lancement de
campagne (envoi d’'un e-mail puis récapitulatif des envois).
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ANNULATION DE LA CAMPAGNE

Tant que la période directeur n‘est pas commencée, la suppression de la campagne est possible
par le menu Ecoles / Prévision effectifs / Annuler la derniére demande de prévisions des
effectifs.

Prévision effectifs

® Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

® Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Maodifier 13 derpié Suls] ffectifs

Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
nuler la derniere demande de prévisions des effectifs

® Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEM pour la validation des prévisions des effectifs

® Flaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de 'année hW+1

® Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de |'année MN+1

#® Autoriser les directeurs d'école publique et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autariser les directeurs d'école publique et les IEM & consulter les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Archiver des prévisions des effectifs de I"année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de ['année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Caonsulter les archives des prévisions des effectifs

® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Il suffit de cliquer sur le bouton *Confirmer’ (1).

Annulation de la derniére demande de prévisions des effectifs

Période de traltement directeurs 1 du-01/01/2004 au 28/02/2004
Périade de traiterment 1EN 1 du 01/03/2004 au 31/03/2004

Veuillez confirmer I'annulation de la derniére demande de prévisions des effectifs 2

Apres confirmation, un écran récapitulatif s’affiche :

Récapitulatif d'envoi d'annulation de la derniére demande de prévisions des effectifs

Directeurs d'école
Période de traitement :  du 01/02/2004 au 28/02/2004

Par courriel © 116 €coles

el

Liste des écoles par courriel - format PDF

Par courrier 1 92 écoles

Liste des écoles par courrier- format PDF

rd

Période de traitement +  du 01/03/2004 au 31/03/2004

Par courriel © 8 circonscriptions

=
‘L Liste des circonscriptions par courriel - format PDF

Par courrier 1 circonscriptions

Liste des circonscriptions par courrier - format PDF
7
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ELABORATION DESPREVISIONS D'EFFECTIFS

PAR LE DIRECTEUR D'ECOLE PUBLIQUE
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Le directeur est amené a répondre a des demandes de prévisions des effectifs émises par le
DASEN au titre de I'année scolaire suivante.

Cette opération ne peut étre effectuée que dans la période définie par le DASEN.

Dans le menu « Ecole », suite a la demande du DASEN regue par mel, le directeur effectue des
prévisions d’effectifs pour I'année scolaire suivante a I'aide du menu Ecole / Effectuer des
prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1.

Cette rubrigue vous permet de

® Suivre les effectifs

< ® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scnlaireD

* Modifier/¥isualiser la carte d'identité de I'école

® Créerf/Modifier/Visualiser les classes de I'école

® suivi des états administratifs des éléves

Principes :

- Tant que la période du directeur d’école n‘est pas achevée, le directeur d'école peut
réaliser autant de « brouillons » de prévisions d’effectifs de son école qu'il le souhaite.
- La montée pédagogique est réalisée automatiquement, sans aucune intervention du
directeur. Elle consiste a faire glisser au niveau supérieur les effectifs d’éleéves constatés,
c'est-a-dire calculés automatiquement a la date de début de la période du directeur.
- Au vu des ces informations, le directeur peut :
0 Soit corriger la montée pédagogique,
0 Soit corriger les entrées et les sorties,
0 Soit agir sur les 3 lignes.
- Laligne ‘TOTAL' est calculée automatiquement, dés que le directeur saisit une valeur
dans une des cases de ces 3 lignes.

Remargues :

Dans les écoles maternelles et primaires, la case ‘TPS’ de la montée pédagogique automatique
est toujours a zéro. Le directeur doit saisir les valeurs correspondantes dans la ligne ‘Entrées’,
si besoin.

Dans les écoles élémentaires, la case ‘CP’ de la montée pédagogique automatique est
également toujours a zéro. Le directeur doit également saisir les valeurs correspondantes dans
la ligne ‘Entrées’, si besoin.
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La prévision s’effectue en trois étapes.

Etape 1 : Le directeur saisit les prévisions d’effectifs de son école, en ajustant si besoin la
montée pédagogique, et complétant si nécessaire les entrées et les sorties. Puis il enregistre
I’état sur lequel il vient de travailler. Le directeur peut réaliser et enregistrer autant d’états
« brouillons » qu'il le souhaite.

Etape 2 : Le directeur consulte et édite I’état ou les états « brouillons » de son choix.

Etape 3 : Avant le terme de sa période, le directeur doit valider un des états « brouillons »,
pour que I'IEN et le DASEN puissent visualiser les prévisions proposées par le directeur.

® Saisirune prévision des effectifs de I"année N+ ¢ Etape 1

Ajusternent des prévisions des sffectifs pour lannée suivante

® Gérerles prévisions des effectifs «——— [Etapes 2 et 3

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs
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ETAPE 1 : SAISIE DES PREVISIONS DES EFFECTIFS POUR L'ANNEE N+1

La montée pédagogique est calculée automatiquement. Elle correspond aux effectifs
constatés (1) a la date du 1* enregistrement de prévisions du directeur.

L'application simule automatiquement la montée pédagogique des éléves : tous les éleves
admis définitifs, ayant un INE et répartis dans un niveau d’enseignement sont passés au niveau
supérieur.

Remarque trés importante :
Le directeur doit saisir et enregistrer ses prévisions pour que la ligne « effectifs constatés »
soit commune au directeur, aux IEN et au DASEN.

Le directeur corrige éventuellement les chiffres de la montée pédagogique automatique sur la
ligne « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) » (2).

Puis, il saisit le nombre d’éléves entrants et le nombre d’éléves sortants, exprimés en valeur
absolue, pour signifier que de nouveaux éléves sont susceptibles d’arriver ou bien des éléves
sont susceptibles de quitter I'école.

Le total se calcule automatiquement : il est égal a la montée pédagogique directeur + les
entrées - les sorties.

Exemple :

- Soit 22 éleves en CP sur la ligne ‘montée pédagogique automatique’,

- Le directeur constate que 2 éléves de plus sont susceptibles de fréquenter I’école au CP pour la
rentrée prochaine.

- Sur la ligne 'Entrées’, le directeur saisit la valeur : 2.

- Le TOTAL (directeur) ajoutera automatiquement '2” au nombre d’éleves prévus de la colonne CP.

- A contrario, si le directeur avait saisi ‘2’ sur la ligne 'Sorties’ signifiant ainsi que le CP compterait 2
éleves de moins a la rentrée prochaine, le TOTAL (directeur) aurait été diminué automatiquement
de '2’ dans la colonne considérée.

Le directeur enregistre la prévision d’effectifs a I'aide du bouton « Enregistrer » (3).
Si le directeur ne souhaite pas corriger les chiffres de la montée pédagogique automatique, il

peut directement enregistrer le tableau. La ligne TOTAL reprendra a l'identique la ligne de la
montée pédagogique automatique.

Saisie des prévisions des effectifs de I'année suivante

Etat du 10/01/2007

Période de traitement demandée par l= DASEN du 01/01/2007 au 28/02/2007

CYCLET CYCLEIT CYCLE III Total |CYCLE I|CYCLE II| CYCLE III Totﬂl TOTAL
(1) 2 (3) (13243)| (1) (2) (3) |(1+243)
Nombre de classes | 10
Effectifs constatés
(au 01/01/2007) 0 o 8 12 2 33 26 7 11 119 2 8 5 15 134
(1) —— ‘Montée pédagogigue H
(automatique)
2 Montée pédagogique | T
(ajustée par le directeur)

Entrées
(directeur)

Sorties
(directeur)

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

7 96 2 8 5 15 111

10 118

TOTAL
(directeur)

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)

Remargue : Le directeur peut réaliser et enregistrer plusieurs prévisions d’effectifs tant que sa
période de traltement n’est pas terminée.
Si le directeur n’enregistre pas le tableau, il perdra les saisies réalisées.
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ETAPE 2 : CONSULTATION ET EDITION DES PREVISIONS D’EFFECTIFS

Dans le menu « Gérer les prévisions des effectifs », le directeur a accés a toutes les prévisions
d’effectifs qu’il a pu enregistrer. Ces prévisions sont classées par ordre antéchronologique (1).

Liste des prévisions des effectifs

(1) Année scolaire de prévisions

[2012:2013 v  Chercher

at de prévisions Périnde de traitement demandée par le DASEN Statut
Etat du 30/05/2012 Du 30/05/2012 au 31/05/2012 non valide W
Etat du 2971172011 Du 09/11/2011 au 20/11/2011 archivé

Aprés avoir sélectionné un état, le directeur peut visualiser sur I'écran le tableau des prévisions
correspondant a cet état, et I’éditer au format Excel en cliquant sur la feuille ‘Etat des
prévisions des effectifs’.

Consultation des prévisions des effectifs de I'année 2014-2015

Etat du 02/12/2013

Bériods de traiterment demandés par = DASEN du 12/11/2013 au 21/11/2013

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

cLis I
CYCLE 1T CYCLE ITT Total CYCLE I|CYCLE TI|CYCLE IIT Total TOTAL
2) (3) (1+2+3) (1) (2) 2) (1+2+43)
TPS |P5 |MS |GS |CP | CE1 | CEZ [ CM1 | CM2
Nombre de classes ‘ 2 2
Effectifs constatés
(au 18/11/2013) ‘ o a o o a 16 12 10 12 50 o o o 50
Montée pedagogigue
ot et ] o | o o o o 16 1z 10 38 o o o o 38
Montéee pedagogique
(ajustée par le directeur) o o 2] o o 11 16 12 10 49 o o o o 49
Entrées
(directeur) o o o o o o o o o o o 2] o o o
Sorties
(directeur) o o (8] o o o o o o o o o o o o
TOTAL
(directeur) o o o o o i1 16 12 i0 49 o o o o 49
Entrées
(Ien) o o o o o o o (4] o o o o o o o
Sorties
(Ten) o o o 2] o} o o o] o o o 2] o o o
TOITAL o o o o o i1 16 12 i0 49 o o o o 49
Entrées
(DASEN) o o a o o o a o o o o} o o o o
Sorties
(DASEN) o o o o o o o a o o o o o o L
TOTAL
(DASEN) o o o o o 11 i6 12 10 49 o o o o 49

*Total = montée pedagogigue directeur = (Entrées - Sorties)

Edition de I'état

Etat des prévisions des effectifs - format Tableur

Ordinaire

CYCLE 11 (2) CYCLE Il (3) TZE]

(1+2+3)

Niveaux 1BS

Nombre de classes 2
Effectifs constatés (au 18/11/2013) 0 0 0 0 0 16 12 10 12 50
Montée pédagogique (automatique) 0 0 0 0 0 0 16 12 10 38
Montée pédagogique ( ajustée par le directeur) 0 0 0 0 0 ™ 16 12 10 49

Entrées (directeur) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sorties (directeur) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL" [directeur) 0 0 0 0 0 11 16 12 10 49

Entrées (IEN) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sorties (IEN) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL* {len) 0 0 0 0 0 1 16 12 10 49

Entrées (DASEN) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sorties (DASEN) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL* (DASEN) 0 0 0 [] 0 11 16 12 10 49

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)
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ETAPE 3 : VALIDATION DES PREVISIONS D’EFFECTIFS

Un clic sur le bouton « Valider » (1) permet au directeur de répondre a la demande de
validation faite par le DASEN.

La validation d'un état doit étre obligatoirement faite par le directeur avant le terme de sa
période.

Par la validation, le directeur indique a I'IEN qu'il a terminé son travail de prévisions et qu’il
valide les informations communiquées

En outre, cette validation permettra a I'IEN de pouvoir procéder a un recadrage collectif s’il ne
souhaite pas apporter de modification.

Remarque importante :

L'état validé par le directeur d'école sera automatiquement archivé au terme de sa période et
apparaitra sur I'écran de I'IEN « Elaborer les prévisions des effectifs de I'année suivante » avec
la colonne ‘Validée par le directeur’ qui mentionnera « Oui ».

En cas de non saisie par le directeur, la mention sera « Non » et la ligne école comportera des
K = >,

En cas de non validation par le directeur, la mention sera « Non » et la ligne école comportera
des valeurs que le directeur n‘aura pas validées.

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions
(222013 |  Cherche

Période de traitement demandée par le DASEN Statut
Etat du 30/05/2012 Du 30/05/2012 au 31/05/2012 non validé T valider (1)
1142011 Du 09/11/2011 au 20/11/2011 archivé

En cliquant sur le bouton « OK » (2), le directeur confirme la prévision des effectifs
effectuée a la demande du DASEN.
Le directeur d'école peut éditer au format tableur le tableau correspondant (3).

validation d'une prévision des effectifs de I'année 2012-2013

Etes-vous siir de vouloir valider cette prévision m Annuler

Etat du 30/05/2012

Période de trai ent dermandée par le DASEN du 300572012 au 3170552012

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS),

Ordinaire CLIS

MATERNELLE | CYSLE e CHCEE (SHCEE
n | TOTAL
(1) (2) (1+2+3) M | @ (1+2+3)

Niveaux TPS [PS | M3 | G5 | CP | CEL | CEZ | CM1 | CMZ
Nombre de classes
Effectifs consteés
(au 30/05/27112) 1) o 1) o (80| 79 71 81 a0 391 o] o 1) 1} 391
Montée pédr gogique
f o (oo o]0 s |70 71| 81 [ [] ]
{autom.cique) Sl W il
Montée y édagogique
(ajustée rar le directeur) 1) o 1) 1) 1) 83 81 74 a0 318 o] o 1) 1} 318
Entrées
(directeur) ‘ o [o|o|D0|93| 0 ] ] 0 93 il 0 ] i} 93
‘ 1) o 1) 1) 1) o] 1) 1) o (1] o] o 1) 1} o
(directeur) ‘ (1} o o o (93| 83 81 74 80 411 (1] o (1} o 411

otal = montée pédagogigue directeur + (Entrées - Sorties)

Edition de I'état

3 4 Etat des prévisions des effectifs - format Tableur (3)

Etes-vous siir de vouloir valider cette prévision - m Annuler
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Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2012-2013 v
Nate de I'état de nravicinns Péarinde de traitement demandés nar le DASFEN Statut (4)
Etat du 30/05/2012 Du 30/05/2012 au 31/05/2012 valide W
Etat du 297112011 Du 09/11/2011 au 20/11/2011 archive
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LA GESTION DES ETATS DE PREVISIONS PAR LE DIRECTEUR

En cliquant sur le menu « Gérer les prévisions des effectifs », le directeur visualise |’écran
suivant, qui présente tous les états de prévisions réalisés par ses soins.

Année scolaire de prévisions

2007-2008 v Chercher I

Retour I
Date de I'état de prévisions Périnde de traitement demandée par le DASEN Statut
Etat du 03/04 /2007 Du 0170442007 au 30/04/2007 non validé o walider |
Etat du 0270472007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 validé w
Etat du 05/01/2007 (1) Du 01/01/2007 au 3040172007 archivé
Etat du 101272006 Du 03/12/2006 au 151272006 archivé
Etat du 20/11 /2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archivé

Le directeur choisit I'année scolaire au cours de laquelle ont été réalisées les prévisions.

A chaque état est associé une date de réalisation de I’état - une période de traitement - un
statut.

Un état peut avoir les statuts suivants :

- non validé : le directeur n’a pas encore cliqué sur ‘valider’. Au terme de la campagne
de prévisions, le directeur ne pourra pas visualiser les recadrages faits par I'IEN et le
DASEN.

- validé : le directeur a cliqué sur ‘valider’. Au terme de sa période, |'état validé pourra
étre archivé automatiquement.

- archivé : cet état apparait suite a 2 actions.

o L’état validé par le directeur passe automatiquement au terme de la période du
directeur, a I'état archivé. Le tableau de prévisions du directeur est visible par
I'IEN dans le menu « Consulter les archives des prévisions des effectifs ».

0o Au terme de la période du DASEN, le DASEN a autorisé le directeur a visualiser
|’état ‘officiel’ de prévisions pour |’école (I'opération d’archivage réalisé par le
DASEN consiste a signifier au directeur I'état de prévisions que le DASEN
retiendra pour cette école). Cet état préalablement validé par le directeur et
archivé automatiquement aura été recadré et validé par le DASEN aprés avoir été
recadré et validé par I'IEN. Le tableau des prévisions de I’école comporte les
lignes du directeur, les lignes de I'IEN et les lignes du DASEN.

Consultation d’une prévision d’effectifs

En cliquant sur un lien (1), le directeur a la possibilité de visualiser I’état de son choix.
Le directeur peut consulter autant de prévisions que de ‘brouillons’ réalisés.

Au terme de sa période de traitement, il peut également consulter une prévision dans |'état
‘archivé’ suite a I'archivage automatique du dernier état validé par ses soins. Le tableau de
prévisions ne comportera que les lignes du directeur.

Au terme de la campagne de prévisions, si le DASEN a autorisé le directeur a consulter les
prévisions ‘officielles’, le directeur constate que |'état archivé décrit ci-dessus s’est enrichi des
lignes recadrées par I'IEN et des lignes recadrées par le DASEN.

La ligne Total (DASEN) indique les prévisions définitives que le DASEN retiendra pour I'école.
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Suppression d’une prévision d’effectifs

Tant que la date de fin de traitement par le directeur n’est pas atteinte, le directeur a la
possibilité de supprimer I’état validé ou non en cliquant sur la corbeille (2).

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2008 Chercher I

Date de I'état de prévisions Période de traitement demandée par le DASEN
Etat du D3/04 /2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 non validé | W walider |
Etat du 020452007 Du 0170442007 au 30/04/2007 validé o
Etat du 05012007 Du 010142007 au 30/01/2007 archivé
Etat du 101272006 Du 0371272006 au 15/12/2006 archivé \
Etat du 201172006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archivé (2)

Un écran de confirmation (similaire a celui de la validation) s’affiche.

Remarque :

Il est recommandé, au terme de la campagne des prévisions, de supprimer les états
intermédiaires pour ne conserver que |'état archivé autorisé a la consultation par le DASEN. Cet
état pourra servir de référence pour la prochaine campagne de prévisions.

Cependant, si le DASEN n’autorise pas la consultation de I'état définitif des prévisions, il est

conseillé au directeur de conserver |'état archivé automatiquement qui ne comprend que les
lignes du directeur, afin de servir de référence pour la prochaine campagne de prévisions.
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ELABORATION DESPREVISIONS DEFFECTIFS

PARL'IEN
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RELANCE DES ECOLES PUBLIQUES DE LA CIRCONSCRIPTION PAR L'IEN

L'IEN a été destinataire sur sa boite de messagerie, d'un e-mail de la part du DASEN l'invitant a
réaliser les prévisions d’effectifs dans les écoles publiques et privées de sa circonscription.

Etant donné que seuls les directeurs d’écoles publiques peuvent réaliser leurs prévisions dans
BE1D, I'IEN ne peut relancer que ces derniers.

Tout au long de la période des prévisions ouvertes du directeur, I'IEN peut consulter et relancer
les écoles publiques de sa circonscription qui n‘ont pas validé leurs prévisions a partir du menu

Ecoles / Prévision / Consulter/Relancer les écoles publiques n'ayant pas validé leurs prévisions

de 'année N+1.

Prévision effectif
@Iter Relancer les écoles publigues n'ayant pas validé leurs prévisions de I'année D
psulter / Relancer les écoles publiques n'ayant pas walidé leurs prévisions de l'année M+1

® Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de 'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de l'année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

Seul I'IEN peut relancer les écoles n’ayant pas effectué leurs prévisions en sélectionnant une ou
plusieurs écoles (1) avant de cliquer sur le bouton « Valider » (2).

Liste des écoles publiques n'ayant pas validé leurs prévisions de I'année suivante

Période de traitement directeurs :  du 01/01/2004 au 28/02/2004
Période de traiterment IEN : du 01/03/2004 au 31/03/2004
Nombre d'cales publiques de |a circonscription : 100
Nombre total d'dcales publiques sans prévision remantde : 30

] Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse
[E] Eiz2345678 Elémentaire publique Ecole du bourg 13 rue du bourg 12345 Bourville
/ () E04598678 Maternelle publique Les paguerettes 5 Bd des champs fleuris 12345 Fleury-les-aubrais
(1) = E14789678 Elémentaire d'application Boris Vian 1 rue de I'herbe rouge 12345 Trouville
(=] E96321455 Maternelle d'application Les petits luting & zentiers dez dmes perdues 12345 Trouville
7] E12345672 Elémentaire publique Ecole tralala Lieu dit de nulle part 12345 Villeperdue
[F] Eo4ssss7s Maternelle publique Les trululus adresse 12345 Ville
&) E14789678 Elémentaire publigue Trililis adresse 12345 ville
|} ED4598678 Maternelle publique Le= trululas adressze 12345 Ville
[[1  E14729672 Elémentaire publique Trililis adresse 12345 Ville

I
I

En cliqguant sur le bouton « OK » (3), I'IEN procéde a I'envoi automatique d’un e-mail de relance
aupreés des directeurs d'école qui n’‘ont pas encore validé leur prévision d’effectifs.

Rappel : La relance est a effectuer AVANT la fin de la période de validation des directeurs
d'école.

A Confirmez vous I'envoi des relances par courrier électronique ?

Nombre total de relances : 20

(3) [T
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Un écran récapitulatif des écoles sans adresse courriel s’affiche. Ces écoles devront étre
contactées par un autre moyen (téléphone, fax, courrier).

Liste des écoles publiques sans adresse courriel n‘ayant pas validé leurs prévisions de I'année
suivante

Informations

Période de traiterment dirscteurs + du 01/01/2004 au 28/02/2004
Période de traitemant 1EN 1 du 01/03/2004 au 31/03/2004

Identifiant Nom de I'école Commune Nom Directeur Téléphone
Elémentaire :
ED459867 Gubliqie Les Paguerettes Fleury les Aubrais Mr. Dupont 02.38.65.01.00 02.38.65.01.10
E1478967 Maternelle publigue Boris Vian Trouville Mr. Dupont 02,38.75.01.00 02.38,75.01.10
E9632145 51::‘;’;&":‘ Les Petits Lutine Trouville Mr. Dupant 02.38.75.11.00 02.38.75.11.10
Elémentaire : :
E0459867 publique Les trululus ville Mr. Dupont 02.38.85.01.00 02.38.85.01.10
Liste

Liste écoles - format PDF
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RECADRAGE PAR L'IEN DES PREVISIONS D'EFFECTIFS

Ce recadrage ne peut étre effectué que pendant la période définie par le DASEN pour I'IEN au
terme de la période de traitement des directeurs d'école.

Mais deés le premier jour de la période de traitement du directeur, I'IEN peut consulter les
prévisions réalisées par les directeurs.

L'IEN sélectionne le menu Ecoles / Prévision effectifs / Elaborer les prévisions des effectifs de
'année N+1.

® Consulter f Relancer les écoles publiques n‘ayant pas validé leurs prévisions de "année N+1
Consulter / Relancer les écoles publigues pavant pas validé leurs prévisions de 'année N+1

® Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de |'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

L'application rappelle les périodes définies pour la campagne de prévision des effectifs (1).

Plusieurs criteres de recherche (2) sont présents pour affiner la recherche. Choisir le secteur
‘PUBLIC’ (3).

du 01/01/2004 au 28/02/2004
10 du 01/03/2004 au 28/03/2004

Secteur * - (3)
Ecole Rechercher école
(2) Commune 45443 ORLEANS | Fechercher commune
Avancement -
Chercher

La recherche peut porter :

- soit sur une école en la sélectionnant dans la liste qui s’affiche aprés avoir cliqué sur
« Rechercher école »

- soit sur plusieurs écoles d'une commune en sélectionnant la commune aprés avoir cliqué
sur « Rechercher commune »

- soit sur un ensemble d’écoles dans un état d’avancement donné en sélectionnant cet
état dans la liste déroulante « Avancement »

- soit sur tous les états d’avancement en ne sélectionnant aucun état (item a blanc)

Les différents états d’avancement des traitements des prévisions par les directeurs d’école
sont :

- pas de prévision saisie

- prévision saisie par le directeur

- prévision saisie et validée par le directeur

- prévision recadrée par I'IEN

- prévision recadrée et validée par I'IEN
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(4)

= Ecole les Fleury Les :
T E.E.PU liliputiens Aubrais Non Oui Non o o 0 i} 13 20 34 32 6 113 o 2 b 7 120
04566656
Ecole Jules o

Elaborer les prévisions des effectifs de I'année suivante

Informations

Périods ds traitamant directsurs du 01/01/2004 au 28/02/2004
Perioda de traitement 161 du 01/03/2004 au 28/03/2004

Secteur * -
Ecole
Commune 45443  ORLEANS |‘Rech

Awancement -

Recadree Ordinaire CL[S
0 T S I
i M e e -
g _@

I .
UAI par le
directeur
XLS

1EN LAIGLE 15 |47 | 182 (170 [256 | 120 | 24 | 812 | o [ 8 |2s5] 205 |
0458765L = ‘
= Ecoa es Fleury Les
5 P S S Pamtie Oui B Nen 0o (o| o0 8|13 20 |34 32 6 | 113 2 7 120
0451234k |~ i i
—  leppp EUiENoeop i pans - Oui Oui 5 |5|5 |5 |30 30|43 | o 0 (120 © ©0 B85 | 85 205

|Dame

04599886

~ EEPH Ferry ORLEANS Neon Mon. Mon = = = = = = = = = = = = = = =

0454321E
| Fleury Les

=il E.E.PU Les Marmottes |, 1 oo Non Mon Naon o o o 8 13 20 34 32 [ 113 o 2 5 7 120
0452334F )
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Edition du tableau

_ Liste des prévisions - format Tableur (8)

L'IEN doit attendre la fin de la période de traitement des directeurs pour pouvoir procéder au

recadrage des prévisions saisies par les directeurs.

On dlstlngue

le recadrage école par école (recadrage a I'unité) qui consiste a corriger les prévisions
des écoles a partir des éléments d’information complémentaires dont dispose I'IEN, en
agissant sur les lignes ‘Entrées/Sorties’.

le recadrage d’un ensemble d’écoles (recadrage collectif) qui consiste a confirmer les
prévisions réalisées par les directeurs, sans les modifier.

A partir de cet écran, I'IEN peut :

(0]

suivre I'avancement de son travail de recadrage et de validation des prévisions, en
sélectionnant a l'aide des critéres (secteur, école, commune, avancement) la liste
d’écoles de son choix ;

procéder au recadrage d’une école en cliquant sur le code UAI correspondant (4). Quand
le recadrage a 'unité a été réalisé, la case de la colonne ‘Recadrée par I'IEN’ est
remplacée par la mention ‘Oui’ ;

éditer au format Excel le tableau des prévisions d’'une école donnée en cliquant sur
I'icone « B » (5)

effectuer le recadrage collectif des prévisions de plusieurs écoles dans le cas des seules
écoles publiques dont le directeur a validé ses prévisions, et si I'lEN n’'a pas déja recadré
individuellement les prévisions du directeur.
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Pour ce faire, I'IEN doit cocher la case de la colonne ‘recadrée par I'IEN’ (6) et cliquer
obligatoirement sur le bouton ‘Confirmer le recadrage collectif’ (7).

La case a cocher est remplacée par la mention ‘Oui’ indiquant que le recadrage a été
réalisé.

Quand la case a cocher est remplacée par la valeur ‘Non’, cela signifie que I’école ne
remplit pas les conditions pour étre recadrée collectivement, a savoir, I’école a déja fait
I'objet d’un recadrage a I’'unité par I'IEN, ou bien les prévisions n’ont pas été validées par
le directeur.

o éditer au format Excel le tableau récapitulant les prévisions des écoles sélectionnées (8)

Selon les différentes situations, les effectifs affichés sur cet écran et dans les tableaux édités
correspondent :

- au total obtenu par I'IEN lors du recadrage a l'unité, si I'lEN a recadré cette école (validation
ou non par I'IEN) ;

- au total obtenu par le directeur (de la derniére prévision validée par le directeur ou de la
derniere prévision saisie s'il n'a rien validé), si I'lEN n'a pas encore recadré cette école dont le
directeur avait effectué une saisie ;

- a un total vide (seuls des « -» s’affichent), si I'EN n'a pas encore recadré cette école et si le
directeur n'a pas saisi de prévisions.

D~

Le recadrage a l'unité :

Apreés avoir cliqué sur I'UAI de I'école de son choix (4), I’écran suivant présente le tableau de
prévisions de I'école sur lequel I'IEN interviendra en corrigeant les prévisions mentionnées.

Pour une école donnée, I'IEN peut effectuer autant de recadrages successifs qu’il souhaite, tant
qu'il ne les valide pas.

Prévisions des effectifs pour I'année suivante - Elémentaire publique Ecole des paquerettes (E04598678)
Fleury Les Aubrais

Etat du 10/03/2004

Périnde de traitement directeurs du 01/01/2004 au 28/02/2004
Période de traitement IEN du 01/03/2004 au 28/03/2004
Validation directeur  Oui

Eléves répartis par niveau et cycle (CLIS)

C'!"CLE T CYCI_E i1 CYCLE I Total |CYCLETI|CYCLE | CYCLE I Tolal TOTAL
(3) (1+2+3 (1) (2) (3) | (1+3+43)]

[ Niveoux R
Nombre de classes ‘ 10 4 14
Effectifs constatés
{au 02/01/2004) R 0 8 12 22 33 26 7 11 119 2 8 5 15 134
Montée
pédagogique o 0 ] 8 ] 23 3z 26 7 96 2 8 5 i5 111
(automatique)
Montée
pédagogique
(a]ustee Sarke 0 0 i 8 12 22 33 26 7 108 0 2 8 10 118
di
0 0 0 Z 1 3 2 6 0 14 0 1 0 i 15
(9) 0 0 i 2 i 5 1 0 1 9 i 1 3 a 13
0 0 8 13 20 34 32 6 113 0 2 5 7 120
0 1] 2 1 3 2 6 0 1] ] 1 ] 0 0
( ) [] [ 0 |2 ]| 5 |f [ 1 0 [ 1 3 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information annexe p.28



Pour chaque école, la ligne « Effectifs constatés (au XX/XX/XXXX) indique les effectifs d’éléves
constatés a la date du 1°" enregistrement du directeur si ce dernier a réalisé et enregistré a
saisie des prévisions, sinon la date prise en compte sera celle du 1°" enregistrement de
recadrage par I'TEN.

L'IEN visualise les prévisions du directeur.

Cas 1 : I'IEN ne retient pas le TOTAL (directeur) qui est affiché (9) et souhaite le corriger.

Pour ce faire, il saisit des valeurs correctives dans les lignes ‘Entrées (IEN)’ et/ou ‘Sorties (IEN)’
(10).

Selon |’état d’avancement des prévisions réalisées par le directeur, les prévisions qui seront
prises en référence pour le calcul du recadrage seront différentes :

- Sile directeur n'a pas saisi de prévision, le recadrage sera fait en référence a la ligne
‘Montée pédagogique automatique’ >>> la ligne TOTAL (IEN) sera égale a : montée
pédagogique automatique + Entrées (IEN) - Sorties (IEN) ;

- Si le directeur a saisi une prévision qu'il a validée, le recadrage sera fait en référence a
la ligne ‘Montée pédagogique directeur’ de I'état validé par le directeur >>> la ligne
TOTAL (IEN) sera égale a : montée pédagogique ajustée par le directeur + Entrées
(IEN) - Sorties (IEN) ;

- Dans le cas particulier ou le directeur a saisi une prévision mais ne |'a pas validée, le
recadrage sera fait en référence a la ligne ‘Montée pédagogique directeur’ du dernier
état saisi par le directeur >>> la ligne TOTAL (IEN) sera égale a : montée pédagogique
ajustée par le directeur + Entrées (IEN) - Sorties (IEN).

Une fois les valeurs saisies, I'IEN doit obligatoirement cliquer sur le bouton « Enregistrer »
(11).

Cette action provoque l'inscription de la mention * Oui’ dans la colonne « Recadrée par I'IEN »
(6) sur I'écran précédent.

Cas 2 : I'IEN retient le TOTAL (directeur) qui est affiché (9).
Il doit obligatoirement enregistrer qu’il confirme son recadrage (qui dans ce cas a consisté a
confirmer les prévisions affichées) en cliquant sur le bouton « Enregistrer » (11).

Cette action provoque l'inscription de la mention * Oui’ dans la colonne « Recadrée par I'IEN »
(6) sur I'écran précédent.
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VALIDATION PAR L'IEN DES PREVISIONS D'EFFECTIFS

Suite au recadrage, I'IEN doit valider ses chiffres a I’'aide du menu Ecoles / Prévision effectifs /
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1.

L'IEN ne peut procéder qu’a une seule validation par école.

Par la validation, I'IEN indique au DASEN qu’il a terminé son travail de recadrage et qu’il valide
les informations communiquées.

Au terme de la période de I'IEN, les prévisions validées seront automatiquement archivées.

En outre, cette validation permettra au DASEN de pouvoir procéder a un recadrage collectif a
son niveau, s'il ne souhaite pas faire de modification.

Si I'IEN ne valide pas son recadrage, le DASEN ne pourra procéder qu’a un recadrage a l'unité.

Prévision effectifs

® Consulter f Relancer les écoles publiques n‘ayant pas validé leurs prévisions de "année N+1
Caonsulter / Relancer les écoles publiques n'ayvant pas walidé leurs prévisions de 'année M+1

® Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consultes = St m—mrrferprra bbbt ici0n s des effectifs de 'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de |'année N+1
ider les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

L'IEN recherche (1) et valide (2) la prévision des effectifs des écoles sélectionnées (3) pour
transmission au DASEN. Le détail des prévisions d’une école sont accessibles en cliquant sur le
lien constitué par le numéro UAI de I'école (4).

Remarqgue : Seules les écoles recadrées par I'IEN sont présentées. L'TEN peut valider les écoles
par lot au fur et a mesure qu'il effectue les recadrages.

Liste des écoles pour la validation des prévisions de I'année suivante

Période de traitement directeurs :  du 01/01/2004 au 28/02/2004
Période de traitement IEN : du 01/03/2004 au 31/03/2004

(1) Secteur Identifiant Nom cp Commune
- Chercher

Sélectionnez une ou plusieurs écoles :

] Identifiant Sigle Secteur Nom de |'école Commune
/' [C] En4s98678 (4) Elémentaire publigue Public Les Paguerettes Fleury les &ubrais
(3) [] Er14789678 Maternelle publique Public Boris Vian Trouville
[F] E96321455 Elémentaire d'application  Public Les Petits Lutins Trouville
[] ED4598678 Elémentaire publique Public Les trululus Ville
2 3
| Vaiider |

L'IEN confirme la validation des effectifs des écoles sélectionnées en cliquant sur le bouton
« OK » (5).

A Confirmez vous la validation des prévisions ?

Nombre total d'écoles sélectionnées - 2

(5) [Cox] [amer|
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Remarque importante : Aprés validation, il n‘est plus possible a I'IEN de procéder au
recadrage des effectifs. Le lien constitué par le numéro UAI de I'école n’est alors plus actif.
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(2)

CONSULTATION PAR L'IEN D'UNE ARCHIVE DES PREVISIONS D’EFFECTIFS

L'IEN peut consulter les archives des prévisions des écoles de sa circonscription, par le menu
Ecoles / Prévision effectifs / Consulter les archives des prévisions des effectifs :

- Ala fin de la campagne des prévisions, I'IEN consulte les prévisions ‘officielles’ que le
DASEN l'autorise a visualiser. Le tableau de prévisions s’est enrichi des lignes IEN et des
lignes DASEN.

L'archivage des prévisions par le DASEN permet au DASEN de conserver |'état de prévisions
qu’il considéere définitivement arrété.

En autorisant les directeurs et les IEN a consulter cet état définitif, le DASEN leur indique les
chiffres de prévisions que |'administration retiendra pour préparer les opérations suivantes de la
préparation de rentrée.

® Consulter f Relancer les écoles publinues n'ayant pas validé leurs prévisions de I"année N+1
Consulter / Relancer les écoles publiques n'ayvant pas validé leurs prévisions de l'année M+1

® Flaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
valider les prévisinns des affectifc da |'année M+1

@ter les archives des prévisions des effectifs
ulter les archives des prévisions des effectif:

Pour consulter les archives des prévisions, I'IEN sélectionne (1) I'année scolaire pour laquelle
les prévisions sont faites et la période de prévision demandée par le DASEN (date de début du
directeur a date de fin IEN), puis choisit une école en cliquant sur le lien de la date d’archivage
automatique de I'IEN (2).

(1) Année scolaire Période de prévision
20032004 v| | Du01/01/2004 au 02/05/2004 | | Chieichet |
Fletour [
Date d'archivage des Période de demande de prévisions par le : S P
Brdillons DASEN Caractéristiques de I'école
104057200 DU 01/01/2004 au 02/05/2004 Elérmnentaire publique Ecole des Ea?ﬂu:rettes (E04598678) Fleury Les
10/05/2004 Cru 01/01/2004 au 02/05/2004 Maternelle publique Boris Vian (EL4789678) Trouville
09/05/2004 Du 01/01/2004 au 02/05/2004 Elérmentaire publique Ecale de paque (E04598699) Fleury Les Aubrais
09/05/2004 Du 01/01/2004 au 02/05/2004 Elémentaire d'application Les Petits Lutins (E96321455) Flaury Les Aubrais

09/05/2004 Du 01/01/2004 au 02/05/2004 Elémentaire publique Ecole Les trululus(E04598678) Fleury Leas Aubrais

Sur I'écran ci-dessous est présenté le tableau des prévisions de I'école sélectionnée.

Les prévisions d’effectifs arrétées par le DASEN (3) ne peuvent étre consultées par les IEN
qu’apres autorisation par le DASEN.

Le tableau de prévisions de |'école sélectionnée comporte la prévision du directeur, les lignes
recadrées par I'IEN et les lignes recadrées par le DASEN : la ligne Total (DASEN) indique les
prévisions définitivement arrétées par le DASEN pour |'école considérée.

L'IEN peut éditer au format PDF (non modifiable) le tableau de prévisions tel qu’il se présente
sur |'écran suivant.
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Prévisions des effectifs pour I'année 2004-2005 -Elémentaire publique Les paquerettes (E04598678) Fleury
Les Aubrais

Etat du 10/05/2004

Période de traitemant directeurs du 01/04/2004 au 14/04/2004
péricde de traitement 1EN du 15/04 /2004 au 02/05/2004
validation directeur Qui

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

Ordinaire

CYCLE I YSLE CYCLE IIT Total YI
(1) (2) 2) (1+2+3)

PS | PS:| M5 | G5 | €P.| CEL | CEZ [(CMi.| €M2

Nombre de classes 10 4 14

Effectifs constates :
(au 02/04/2004) ‘ ] 8 |12 (22|33 26 7 i1 i19 2 8 5 i5 134
Montée pedagogique
Caaratc) e o8 0|22 33|26 =7 96 2 8 5 15 111
Montée peda que o o a 8 [‘Ed 22 33 26 7 i08 o ¥ 8 10 118

(ajustée par le directeu

( d?:;;f:jr) olla (Gl 2z 2 |& |0 14 o 1 o 1 15
(d?feﬂﬁﬂr) o |e|lo|z|e|s |2 |0 |2 9 o 1 3 a 13

(Ii?gg:ur) o |o|o|8 |13 20|34 |32 s 113 0 2 5 7 120
E?It;fl‘;s oo [l s |6 |e | s | =] a 17 ] 1 1 2 19

Sorties

(Ten) 0|o|a|4|0f| o0 0 0 0 4 0 0 0 ] 4
L} o |olols|13/20[/34]/3 | 6 113 1] 2 5 7 120 |
o |le|o|s5|a| 3|86 | = 1 17 0 i 1 2 19
(3) 0o|a|o|4 |00 0 o 0 4 0 i} o o 4
{[?;—SAIIE_N ) 0 0| 0|8 (13|20 |34 |32 | & 113 [] 23 5 7 120

* Total = montée pédagogigue directeur = (Entrées - Sorties)

Edition de I'état

—
g Etat des prévisions des effectifs - format POF
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ELABORATION DESPREVISIONS DEFFECTIFS

PAR LE DASEN
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RELANCE DES IEN PAR LE DASEN

Tout au long de la période de traitement des IEN, le DASEN peut suivre la validation des
prévisions des effectifs par les IEN et les relancer a |'aide du menu Ecoles / Prévision effectifs /
Consulter/Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs.

Les IEN ne peuvent étre relancés par le DASEN que s’ils n‘ont pas validé toutes les écoles,
méme si elles sont toutes recadrées.

Prévision effectifs

* Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

# Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs

® Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler |34 biirer =TT =TT

Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

® Elaborer les préevisio e 3 5 T
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

#® Autoriser les directeurs d'école publigue et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autariser les directeurs d'écale publique et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de I'année M+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

#® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Par circonscription, sont affichés :
- le nombre d'écoles (publiques et privées) (1),
- le nombre de prévisions validées par les directeurs des écoles publiques (2),
- le nombre de prévisions recadrées par I'IEN (écoles publiques et privées) (3),
- le nombre de prévisions validées par I'IEN (écoles publiques et privées) (4).

La relance des IEN se fait en cochant la case en face de la (ou des) circonscription(s) voulue(s)
(5), puis en cliquant sur le bouton ‘Relancer’ (6).
La date de la derniére relance (7) est mentionnée, s'il y a lieu.

Buivi des validations des prévisions des effectifs pour I'année scolaire suivante

Informations

Période de traitement directeurs @ du 01/02/2011 au 15/02/2011
Py \de traiterment TEN :  diy 24402/2011 au 23/02/201

Aol s Acflaf = Acflf s Date de
SFrom, e Prévisions validées par Prévisions recadrées Prévisions validées par . Relancer tous
A Em S E le directeur (Public) par I'IEN "IEMN re'ia.;'é:l de
L AIGLE 25 15 40 22 37 33 [
LA FERTE MACE 13 1z 25 11 25 25 2170272011
FLER= 17 16 33 17 33 o 21/02/2011 E

ARGEMTAM

Relancer || Retour |

Edition du tableau

Tableau récapitulstif - format CSW

=
}. Tableau récapitulatif - format PDF
e

Comme pour un lancement de campagne, une fenétre de confirmation s’affiche :
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A Confirmez-vous I'envoi de la relance de I'IEN ?

_OK | Amnuer |

De méme, le DASEN peut modifier le message a destination des IEN :

Message a destination des IEN {modifiable)
Campagne de prévisions des effectifs pour I'année scolaire « année scolaire n+1 »

Département : <nom du département>

Circonscription : « Nom circonscription »

Nombre d'écoles : « nombre total d'écoles de la circonscription »

Prévisions des effectifs validées : « nombre d'écoles ol la validation a été effectuée »
Période de recadrage par les IEN : du « début » au « fin »

Merci de bien vouloir valider les prévisions des effectifs des écoles
restantes,

Le : « date du jour »
le directeur académique des services de I'éducation nationale du département du/ de laf des {(nom du département)

Il est recommandé de bien préciser dans le message le secteur des écoles, public ou privé.
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RECADRAGE PAR LE DASEN DES PREVISIONS DES EFFECTIFS

Le recadrage par le DASEN ne peut commencer qu’au terme de la période de traitement des
IEN.

Mais deés le premier jour de la campagne, le DASEN peut consulter les recadrages réalisés par
les directeurs et les IEN.

Le DASEN sélectionne le menu Ecoles / Prévision effectifs / Elaborer les prévisions des effectifs
de 'année N+1.

* Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des dermmandes de prévisions des effectifs

#® Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs

* annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
aAnnuler la derniére demande de prévisions des effectifs

® Consulter f/ Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

aborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format xls les prévisions des effectifs de I'année h+

® Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
“alider les prévisions des effectifs de I'année M+1

* Autoriser les directeurs d'école publigue et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autoriser les directeurs d'écale publique et les IEM & consulter les prévisions des effectifs de 'année N+1

® Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de 'année M+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

#* Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

L'application rappelle les périodes définies pour la campagne de prévision des effectifs (1).

Plusieurs critéres de recherche (2) sont présents pour affiner la recherche. Choisir le secteur
‘PUBLIC’ (3).

(1) i

ur= du 01/01/2004 au 28/02/2004
nt 161 du 01/03/2004 au 28/03/2004

Secteur * - (3)
(2) Circonscription -
Ecole Rechercher scole
Commune 45433 ORLEANS | Rechercher commune
Avancement =i

La recherche peut porter :

- soit sur une circonscription en la sélectionnant dans la liste déroulante

- soit sur toutes les circonscriptions en ne sélectionnant aucune circonscription (item a
blanc)

- soit sur une école en la sélectionnant dans la liste qui s’affiche aprés avoir cliqué sur
« Rechercher école »

- soit sur plusieurs écoles d'une commune en sélectionnant la commune aprés avoir cliqué
sur « Rechercher commune »

- soit sur un ensemble d’écoles dans un état d’avancement donné en sélectionnant cet
état dans la liste déroulante « Avancement ».

- soit sur tous les états d’avancement en ne sélectionnant aucun état (item a blanc).
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Les différents états d’avancement des traitements des prévisions sont :
- pas de prévision saisie
- prévision saisie par le directeur
- prévision saisie et validée par le directeur
- prévision recadrée par I'IEN
- prévision recadrée et validée par I'IEN
- prévision recadrée par le DASEN
- prévision recadrée et validée par le DASEN

La liste des écoles publiques correspondant aux critéres de recherche apparait.

Eléves répartis par niveau et cycle (CLIS)

Ecole

UAI
Commune |directeur
XLS

E.E.PU ECF Peglas ORLEANS MNan Mon Non Mon Non

‘ Ecale | Fleury L
‘ T EEXY facious Pt dacdd oui oui oui =] Non 0o (0|0 |8 |13 |20 |38 |32 | 6 (113 |0 | 2 7° | azo
‘ 9

—  |EEmR gc;:_"ze“””’-’ ORLEANS 2 Mon Nan oui Nan 5 5|5 |5 |30 |30 |40 | 0 | 00 120 |0 |0 |85| B5 | 205
0459988G P T

= Ecole les Fleury Les
‘ F G o R et i Non oui Non oui Non 0 |o|o|8 13|20 |38 (32 |6 113 |0 | 2|5 | 7 |120
ims&ﬁﬁsn

Les >
\ Bl BB P ottes Aubiraie Non Qui Non Mon Non 2 5 o 120
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Edition du tableau

J Liste des prévisions - format Tableur (8)
hata 7

Le DASEN doit attendre la fin de la période de traitement des IEN pour pouvoir procéder au
recadrage des prévisions des écoles.

On distingue :

- le recadrage école par école (recadrage a I’'unité) qui consiste a corriger les prévisions
affichées a partir des éléments d’information complémentaires dont dispose le DASEN,
en agissant sur les lignes ‘Entrées/Sorties’.

- le recadrage d’'un ensemble d’écoles (recadrage collectif) qui consiste a confirmer les
prévisions affichées, sans les modifier.

A partir de cet écran, le DASEN peut :

o suivre lI'avancement de son travail de recadrage et de validation des prévisions, en
sélectionnant a l'aide des critéres (secteur, circonscription, école, commune,
avancement) la liste d’écoles de son choix au sein des circonscriptions ;

o procéder au recadrage d’une école en cliquant sur le code UAI correspondant (4). Quand

le recadrage a l'unité a été réalisé, la case de la colonne ‘Recadrée par le DASEN’ est
remplacée par la mention ‘Oui’ ;
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o éditer au format Excel le tableau des prévisions d’une école donnée en cliquant sur
I'icone « B » (5)

o effectuer le recadrage collectif des prévisions de plusieurs écoles dans le cas ou le
DASEN n’a pas déja recadré la prévision du directeur et dans le cas ou la prévision a
déja été validée par I'IEN ou le directeur.

Pour ce faire, le DASEN doit cocher la case de la colonne ‘recadrée par le DASEN’ (6) et
cliquer sur le bouton ‘Confirmer le recadrage collectif’ (7).

La case a cocher est remplacée par la mention ‘Oui’ indiquant que le recadrage a été
réalisé.

Quand la case a cocher est remplacée par la valeur ‘Non’, cela signifie que I'école ne
remplit pas les conditions pour étre recadrée collectivement, a savoir, I’école a déja fait
I'objet d'un recadrage a I'unité par le DASEN ou bien les prévisions n’ont pas été validées
par le directeur ou I'IEN.

o éditer au format Excel le tableau récapitulant les prévisions des écoles sélectionnées (8)

Selon les différentes situations, les effectifs affichés sur cet écran et dans les tableaux édités
correspondent :

- au total obtenu par le DASEN lors du recadrage a I'unité, si le DASEN a recadré cette école
(avec ou sans validation par le DASEN) ;

- au total obtenu par le directeur (lors de la derniére prévision validée par le directeur ou de la
derniére prévision saisie s'il n'a rien validé), si le DASEN n'a pas encore recadré |I’école mais
que le directeur a effectué une saisie (avec ou sans validation) qui n‘est pas recadrée par I'IEN ;
- au total obtenu par I'IEN lors de son recadrage, si le DASEN n’a pas encore recadré |'école
mais que I'IEN a recadré (avec ou sans validation) ;

- a un total vide (seuls des « -» s’affichent), si le DASEN n'a pas encore recadré cette école, si
le directeur n'a pas saisi de prévisions et si I'IEN n’a pas recadré.

Le recadrage a l'unité :

Sur I'écran ci-dessous, apres avoir cliqué sur I’'UAI de |I’école de son choix (4), I’écran suivant
présente le tableau de prévisions de I'école sur lequel le DASEN interviendra en corrigeant les
prévisions mentionnées.

Pour une école donnée, le DASEN peut effectuer autant de recadrages successifs qu’il souhaite,
tant qu’il ne les valide pas.

Pour chaque école, la ligne « Effectifs constatés (au XX/XX /XXXX) indigue les effectifs d’éléves
constatés a la date du 1°" enregistrement du directeur si ce dernier a réalisé et enregistré la
saisie des prévisions, sinon la date prise en compte sera celle du 1°" enregistrement de
recadrage par I'IEN. Si le directeur n’a fait aucun enregistrement et si I'IlEN n’a pas recadré, la
ligne « Effectifs constatés (au XX/XX/XXXX) indiguera la date du 1*" enregistrement de
recadrage par le DASEN.

Le DASEN visualise les prévisions du directeur avec ou sans recadrage de I'IEN.

Le DASEN procéde au recadrage dans la zone « Entrées/Sorties (DASEN) » (9) en ajoutant les
valeurs absolues correspondantes.

La ligne TOTAL (DASEN) sera calculée automatiquement.

Cas 1 : I'IEN a recadré |'école.

- Le champ « Recadrée et validée par I'IEN » est a « Oui » si les prévisions ont été
validées par I'IEN, a « Non » sinon.

- a) le directeur n'avait pas saisi de prévisions.

- Le champ « Validée par le directeur » indique « - ».
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Les lignes « Effectifs constatés » et « Montée pédagogique (automatique) » sont
systématiquement renseignées (effectifs calculés par le systéeme).

Les lignes « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) », <« Entrées
(directeur) », « Sorties (directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont vides : elles
sont renseignées par '-'.

Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique
(automatique) », les entrées/sorties DASEN sont initialisées a « 0 » ou avec la
valeur saisie par le DASEN s’il a déja recadré cette école >>> la ligne Total
DASEN sera égale a : Montée pédagogique automatique + (Entrées DASEN -
Sorties DASEN).

- b) le directeur avait saisi des prévisions (avec ou sans validation).

Le champ « Validée par le directeur » est a « Oui » si les prévisions ont été
validées par le directeur, a « Non » sinon.

Les lignes « Effectifs constatés» et « Montée pédagogique (automatique) » sont
systématiquement renseignées (effectifs précédemment enregistrés), sauf si
I'état a été enregistré par le directeur avant octobre 2011 : la ligne « Effectifs
constatés » est alors vide (remplie de « - »).

Les lignes « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) », <« Entrées
(directeur) », « Sorties (directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont remplies.

Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique
(ajustée par le directeur) », les entrées/sorties du DASEN sont initialisées aux
entrées/sorties de I'IEN, sauf si le DASEN a déja recadré cette école (dans ce cas,
elles sont initialisées avec les derniéres valeurs qu'il a saisies) >>> la ligne Total
DASEN sera égale a : Montée pédagogique directeur + (Entrées DASEN - Sorties
DASEN).

Cas 2 : I'IEN n'a pas recadré |’école.

- Le champ « Recadrée et validée par I'IEN » indique « - »,

- a) le directeur n'avait pas saisi de prévisions.

Le champ « Validée par le directeur » indique « - »,
Les lignes « Effectifs constatés» et « Montée pédagogique (automatique) » sont
systématiquement renseignées (effectifs calculés par le systéeme).

Les lignes <« Montée pédagogique (ajustée par le directeur)», <« Entrées
(directeur) », « Sorties (directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont vides : elles
sont renseignées par des « - »,

Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique
(automatique) », les entrées/sorties DASEN sont initialisées a « 0 », sauf si le
DASEN a déja recadré cette école (dans ce cas, elles sont initialisées avec les
derniéres valeurs qu'il a saisies) >>> la ligne Total DASEN sera égale a : Montée
pédagogique automatique + (Entrées DASEN - Sorties DASEN).

- b) le directeur avait saisi des prévisions (avec ou sans validation).

Le champ « Validée par le directeur » est a « Oui » si les prévisions ont été
validées par le directeur, a « Non » sinon.

Les lignes « Effectifs constatés» et « Montée pédagogique (automatique) » sont
systématiquement renseignées (effectifs précédemment enregistrés), sauf si
I'état a été enregistré par le directeur avant octobre 2011 : la ligne « Effectifs
constatés » est alors vide (remplie de « - »).

Les lignes « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) », <« Entrées
(directeur) », « Sorties (directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont remplies.
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- Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique
(ajustée par le directeur) »,
entrées/sorties du directeur, sauf si le DASEN a déja recadré cette école (dans ce
cas, elles sont initialisées avec les derniéres valeurs qu'il a saisies) >>> la ligne

Montée pédagogique directeur + (Entrées DASEN -

Total DASEN sera égale a :

Sorties DASEN).

Une fois les valeurs saisies, le DASEN doit obligatoirement cliquer sur

« Enregistrer » (10).

Prévisions des effectifs pour I'année suivante - Ecoles des paquerettes (E04598678) Fleury Les Aubrais

les entrées/sorties du DASEN sont initialisées aux

le bouton

Périads de traitement directeur=  du 01/01/2004 au 28/02/2004
Périads d= traitemant 180 du 01/03/2004 au 28/03/2004

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

Etat du 10/02/2004

validstion directsur Non

walidstion 1EN Oui

- . o [ g
CYCLEI CYCLETI CYCLE ITT Total |CYCLEI|CYCLE II{CYCLEIII| Total TOTAL
(1) (2) (3) (1+2+3) (1) (2) (3) |(1+243)]
| niveax BT cet ot
Nombre de classes | 10
Effectifs constatés
(au 02/01/2004) | 0 22 33 26 7 11 119 15 134
Montée pédagogique
it i) [ o ] a 0 22 33 26 7 96 15 111
Montée pedagogique
(ajustée par le directeur) | (1 0 & 12 22 33 26 i 108 10 118
Entrées
[irexiciin) 0 o o 2 1 <] 2 6 0 14 1 15
Sorties
Edirrciear) 0 o 0 2 0 5 53 0 1 9 4 35
o o (] ] 13 20 34 32 6 113 7 120
0 o o 5 0 3 & 2 1 17 2 19
0 o o 4 0 ] ] 0 [ 4 o 4
0 o o 9 TF 25 39 28 8 121 7 140
1] ] ] 5 [} 3 6 7 0 0 0
(9) | o o i 4 o 0 0 o (1] o o
—
TOTAL
(DASEN) | o o o o 0 o 0 o o o o o

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)

Cette action provoque l'inscription de la mention ‘Oui’
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VALIDATION PAR LE DASEN DES PREVISIONS D’EFFECTIFS

Une fois le recadrage réalisé, le DASEN doit valider ses prévisions a I'aide du menu Ecoles /
Prévision effectifs / Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1.

Le DASEN ne peut réaliser qu’une seule validation par école.
La validation est indispensable pour réaliser les opérations suivantes :

- L'autorisation d’accés des directeurs et des IEN aux prévisions validées et archivées;

- L'archivage des prévisions définitives qui serviront de base a la préparation de la
rentrée ;

- L'extraction du fichier de prévisions pour |'application OFADIA d’aide a la gestion des
ouvertures et fermetures des classes.

Remarque trés importante :

Les prévisions de toutes les écoles doivent avoir été validées pour étre archivées.
L'archivage doit étre obligatoirement fait pour pouvoir réaliser une nouvelle campagne de
prévisions, au cours de la méme année scolaire ou lors de I'année scolaire suivante.

® EFmettre des demandes de prévisions des effectifs
Ernettre des dermandes de prévisions des effectifs

® Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs

® Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
annuler la dernigre demande de prévisions des effectifs

® Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEM pour la vwalidation des prévisions des effectifs

® Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer £ éditer au format =I5 les prévisions des effectifs de 'année N+1

® ¥Yalider les prévisions des effectifs de l'année N+1
‘alider les prévisions des effectifs de l'année MN+1

® Autoriser les directeurs d"école publique et les IEM & consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autoriser les directeurs d'école publique et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année M+1

® Archiver des prévisions des effectifs de l'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de 'année N+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Sur I'écran suivant, seules les écoles qui ont été recadrées sont présentées.

Il n‘est pas nécessaire de tout recadrer pour valider. Il est possible de valider les écoles par lot,
au fur et a mesure de I'avancement des recadrages.
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Liste des écoles pour la validation des prévisions de I'année suivante

Péricde de traitemaent directaurs : du 01/01/2004 au 28/02/2004
Périods de traiternent TEN + du 01/03/2004 au 31/03/2004

[ nsecript u dentif| Nom de I'école cpP Commune

Sélectionnez une ou plusieurs écoles :

] Identifiant Nom de I'école Commune Circonscription
[[] Ep4a598678 Elémentaire publique Public Les Paguerettes Fleury les Aubrais L AIGLE
[C] E14789678 Elémentaire publique Public Boris Vian Trouville FLERS
1 7] E96321455 Maternelle publique Public Les Petits Luting Trouville FLERS
( ) E04598678 Maternelle publique Public Les trululus ville ARGENTAN

Pour ce faire, le DASEN coche les écoles (1) dont il souhaite valider définitivement les

prévisions d’effectifs, puis clique sur le bouton « Valider » (2).

Le DASEN confirme la validation en cliquant sur le bouton « OK » (3).

A Confirmez vous la validation des prévisions?

Nombre total d'écoles sélectionnées : 2

(3) oKk || [ Aanuer |

Remargue : Apreés validation, il n'est plus possible au DASEN de procéder au recadrage des
effectifs des écoles validées. Le lien constitué par le numéro UAI de I’école n’est alors plus actif.
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ARCHIVAGE PAR LE DASEN DES PREVISIONS D'EFFECTIFS

Le DASEN procéde a l'archivage des prévisions validées a I'aide du menu Ecoles / Prévision

effectifs / Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1.

Remarque trés importante :

L'archivage doit étre obligatoirement fait pour pouvoir réaliser une nouvelle campagne de

prévisions, au cours de la méme année scolaire ou lors de I'année scolaire suivante.

Par conséquent, les prévisions validées qui n‘auraient pas été archivées devront étre archivées

pour réaliser une nouvelle campagne.

Il est conseillé de valider toutes les écoles puis d'archiver en une seule fois toutes les écoles

validées au terme de la campagne de prévisions.

® Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

* Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Modifier la dernigre demande de prévisions des effectifs

* Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler |a derniére demande de prévisions des effectifs

® Consulter f Belancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

* Flaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter ¢ recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de 'année N+1

#* VYalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de 'année N+1

Autg 4 consulter les prévisions des effectifs de l'année N+1

o Ors 0 ecole puoian & I

Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des préwvisions des effectifs de I'année N+1

® Consulter [E5 5 ree prevTeTons des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

II suffit de cliquer sur le bouton « Confirmer » (1).

= : du 01/01/2004 au 28/02/2004
: du 01/03/2004 au 31/03/2004

(1)
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AUTORISATION DE CONSULTER DES PREVISIONS D'EFFECTIFS

Apres avoir validé et archivé les prévisions, le DASEN peut autoriser ou non les directeurs
d’école publique et les IEN a accéder en consultation aux prévisions les concernant arrétées par
le DASEN.

Cette fonctionnalité est disponible dans le menu Ecoles / Prévision effectifs / Autoriser les
directeurs d’école publique et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1.

* Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

* Modifier la dernigére demande de prévisions des effectifs
Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs

* Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler la derniére dermande de prévisions des effectifs

® Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs

* Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / éditer au format zls les prévisions des effectifs de 'année M+1

* Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
“alider les prévisions des effectifs de 'année h+1

oriser les directeurs d"école publigue et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'annee 19r
Autoriser les directeurs d'écale publigue et les IEN & consulter les prévisions des effectifs de I'année MN+1 )
® prchiver des prévisions des elTECTTS O€ T IR ITT
archiver des prévisions des effectifs de 'année M+1

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Période de traitement directeurs : du 01/01/2004 au 28/02/2004
Période de traitement [EN : du 01/03/2004 au 31/03/2004

(@) e

Pour ce faire, le DASEN clique sur le bouton « Confirmer » (1).
Suite a cette action, toutes les prévisions validées et archivées par le DASEN sont alors
accessibles en consultation :

- par les directeurs d’école publique qui pourront voir dans le tableau de I’écran
« Consultation des prévisions des effectifs de I'année N+1 » du menu « Gérer les
prévisions des effectifs », les lignes « Entrées / Sorties / Total (IEN) » et « Entrées /
Sorties / Total (DASEN)>» ;

- par les IEN qui pourront voir la ligne « Entrées / Sorties / Total (DASEN) » sur les

tableaux de prévisions des écoles publiques et privées de leur circonscription dans le
menu « Consulter les archives des prévisions des effectifs ».
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CONSULTATION D’UNE ARCHIVE DES PREVISIONS D’EFFECTIFS

Le DASEN peut consulter les archives des prévisions des écoles du département, par le menu
Ecoles / Prévision effectifs / Consulter les archives des prévisions des effectifs :

- alafin de la campagne des prévisions, le DASEN consulte les prévisions ‘officielles’. Les
tableaux de prévisions des IEN ont été enrichis des lignes DASEN.

Pour étre consultées, les prévisions doivent avoir été validées puis archivées.

Prévision effectifs

® Emettre des demandes de prévisions des effectifs

Emettre des demandes de prévisions des effectifs

* Maodifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs

® Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler la dernigre demande de prévisions des effectifs

# Consulter f Relancer les IEM pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEM pour la walidation des prévisions des effectifs

® Elaborer les prévisions des effectifs de I"année N+1
Consulter / recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de 'année MN+1

® VYalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

® putoriser les directeurs d'école publigue et les IEMN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1

Autoriser les directeurs d'école publique et les IEM & consulter les prévisions des effectifs de 'année M+1

* Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des préuic d Hestifede l'annEe N4l

® Consulter les archives des prévisions des effectifs
sulter les archives des prévisions des effectifs

#® Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Pour afficher le tableau de prévision d’effectifs de I'école de son choix, il faut effectuer une
recherche (1) sur I'année scolaire (sur laquelle portent les prévisions) et la période de prévision
(date de début des directeurs & date de fin de I'IEN), puis cliquer sur le lien constitué de la date

d’archivage manuelle du DASEN (2).

Liste des prévisions archivées

Année scolaire Période de prévision

Date d’archivage des prévisions Période de demande de prévisions par le DASEN

Caractéristiques de I'école

1070472006 Du 01/01/2006 au 20/02/2006 Elémentaire publique Les paguersttes (E04598678) Fleury Les Aubrais
1070472006 Cu 01/01/2006 au 20/02/2006 Elémentaire publique Boris Wian (E14789678) Trouville
09/047/2006 Du 01/01/2006 au 20/02/2006 Elémentaire d'adaptation Ecole de pague (ED4598699) Fleury Les Aubrais
02/04/2006 Cu 01/01/2006 au 20/02/2006 Elémentaire publique Les Petits Lutins {E96321455) Fleury Les Aubrais
07/04/2006 /2006 au 20/02/20

Matermelle publiue Les trululus(E04595675) Fleury Les Aubrais
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Prévisions des effectifs pour I'année 2006-2007 - Elémentaire publique Les paquerettes (E04598678) Fleury Les
Aubrais

Etat du 03/03/2006

Période de traitemant directeurs du 01/01/2006 au 31/01/2006
Période de traitement IEN du 01/02/2006 au 20/02/2006
Vzlidation directeur Non
validstion IEN Oui

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS)

. Ordinaie [  cas |

CYCLE ITT Total CYCLE I|CYCLE II|CYCLE ITI| Total
3) w2 L G)

[ce1 [ cea [cm1 [cmz
10 a | 1a
Effectifs constates e = T e 3 % = 35 =
‘ 33 | 26 7 96 2 8 5 15 111
par le directeu ‘ ol e 108 0 2 8 10 118
(;Sﬁém ‘ 34 (32 | 6 113 1} 2 5 7 120

* Total = montée pédagagique directeur + (Entrées - Sorties)

Edition de I'état

—
ux:ﬁ Etat des prévisions des effectifs - format PDF

L'état des prévisions archivé peut étre édité au format non modifiable PDF.
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EXTRACTION DES PREVISIONS D'EFFECTIFS

Au terme de la campagne de prévisions, le DASEN a la possibilité d'extraire le fichier de
prévisions recadrées et validées par ses soins.

Ce fichier au format CSV est construit sur le modeéle des fichiers attendus dans |’application de
gestion des ouvertures/fermetures de classe OFADIA a disposition des DASEN.

Le menu Ecoles / Prévision effectifs / Extraire les prévisions des effectifs permet de réaliser
cette extraction.

* Emettre des demandes de prévisions des effectifs
Emettre des demandes de prévisions des effectifs

# Modifier la derniére demande de prévisions des effectifs
Maodifier |a derniére demande de prévisions des effectifs

* Annuler la derniére demande de prévisions des effectifs
Annuler la derniére dermande de prévisions des effectifs

# Consulter f Relancer les IEN pour la validation des prévisions des effectifs
Consulter / Relancer les IEM pour la validation des prévisions des effectifs

* Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
Consulter / recadrer / &diter au format xls les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Yalider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

* Autoriser les directeurs d'école publigue et les IEN a consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1
Autariser les directeurs d'écale publique et les IEM & consulter les prévisions des effectifs de l'année N+1

® Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1
Archiver des prévisions des effectifs de 'année N+1

* Consulter les archives des prévisions des effectifs
Consulter les archives des prévisions des effectifs

Extraire les prévisions des effectifs
Extraire un fichier contenant les prévisions des effectifs validées

Apres une recherche obligatoire sur les 3 critéres (1) : I'année scolaire, la période de prévision
et le secteur, il faut extraire le fichier en cliquant sur le lien « Extraction - format CSV » (2).

Année scolaire * Période de prévision * Secteur *

(1) [20082007 | [ duD1/01/2006 au 20/02/2008 +| [FIPublic [F1Frive | Cheicher

Fistaur

Extraction correspondant aux critéres
(2) Extraction - format CEV

Dans ce fichier, toutes les écoles sont listées mais pour les écoles dont le DASEN n’aurait pas
recadré les prévisions, les effectifs prévus seront a blanc (que le directeur ou I'IEN aient saisi ou
non des prévisions).

En outre, un message d’alerte signifie au DASEN qu'il doit valider toutes les prévisions qu'il a
recadrées, pour pouvoir extraire le fichier.
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Consultation des prévisions au niveau départemental pour I'année suivante
Période de tre  01/01/2006  31/01/2006
Période de tre  01/02/2006  20/02/2006

Secteur Public + Privé

Préélementaire
UAI Sigle Dénomination Commune  Circonscriptio Effectifs validit TPS PS MS GS CP
E04598678 E.E.PU BORIS VIAN DOUVRES IENLAIGL O 0 0 0 0
E04577678 E.E.PR LES PAQUEF CROZET IENLAIGL O 0 0 0 0
E04585176 E.E.PU VICTOR HUC IZIEU IENFLERS N
E04594576 E.M.PU JEAN DE LA CHATENAY IENLAIGL O 30 24 35 29

Dans I'exemple de fichier ci-dessus :

Elémentaire
CE1l CE2 CM1
25 24 30 31
32 33 46 40
0 0 0 0

- lignes 1, 2 et 4 : le DASEN a recadré et validé les prévisions >> les valeurs sont

mentionnées

- ligne 3 : le DASEN n’a pas recadré les prévisions >> la ligne est vide
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LA REALISATION DESPREVISIONS DESEFFECTIFS DESECOLES PRIVEES
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Les prévisions d’effectifs des établissements privés du 1% degré sont réalisées a I'laide de BE1D
par le DASEN et les IEN.

Le module « Prévisions » n’est pas accessible par les directeurs des écoles privées du 1°" degré.
En conséquence, la procédure d’élaboration des prévisions dans le cas du secteur privé est la
suivante :

1 - Lancement de la campagne de prévision d’effectifs par le DASEN

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Emettre des demandes de prévision des effectifs

Dans le message adressé aux IEN, le DASEN précise qu'ils doivent également recadrer les
prévisions correspondant aux écoles privées.

2 - Elaboration des prévisions d’effectifs par I'LIEN

Dans le cas des écoles privées, I'IEN peut procéder au recadrage, a la validation et a la
consultation d’une archive de prévisions d’effectifs.

Menu Ecoles / Prévisions effectifs / Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1
L'IEN sélectionne le secteur PRIVE.

La procédure de recadrage est similaire a celle décrite pour le secteur public, mais seul le
recadrage a l'unité est possible (se référer au chapitre correspondant).

Elaborer les prévisions des effectifs de I'année suivante

Informations

Période de traiternent directeurs du 15/05/2012 au 25/05/2012
Période de trait=ment IEH du 26/05/2012 au 057062012

Secteur * | PRIVE »
Ecole Rechercher école I

Commune | Fechercher commune I

Avancement vl

Chercher I

Eléves répartis par niveau et cycle (CLIS)

Ordinaire
! ;:':.,EN =

U??lZSBU EEPR GASNIER Chelles

ECOLE
D77F2741L COURS
B2 PRIVE LE

FORT

Chelles ‘

Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés

Edition du tableau

Liste des prévisions - format Tableur

Dans le cas des écoles privées, sur |I'écran ci-dessus :
- la colonne « Validée par le directeur » est systématiquement renseignée par « -» (1) ;
- la colonne « Recadrée par I'IEN » ne pourra prendre que les valeurs « Non » ou « Oui »

(2).
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Les valeurs affichées dans les colonnes correspondent a la montée pédagogique automatique,
calculée automatiquement a partir des effectifs constatés a la date de début de la période de
prévisions ouverte pour les directeurs (des écoles publiques).

Prévisions des effectifs pour I"année suivante - Elémentaire publique Ecole des paquerettes
(E04598678) Fleury Les Aubrais

Etat du 10/03/2004

Périods de traitement directeurs du 01/01/2004 au 28/02/2004
Périnde de trait=ment IEN du 01/03/2004 au 28/03/2004
validation directeur  Oui

Eléves répartis par niveau et cycle (CLIS)

C\'CLE I CYCLE IT CYCLE I Total |CYCLEI|CYCLE II|CYCLE III Tolill TOTAL
2) (3) (1+2+3)| (1) (2) (3) [(1+2+3)]

Nombre de classes

Effectifs constatés
(au 02/01/2004)

Montée ‘

1] 8 12 22 33 26 7 11 119 2 8 5 15 134

pedagogique
(automatigue)
_Montée
pédagogique
(ajustée par le
directeur)
Entrées
(directeur)
Sorties
(directeur)

TOTAL
{directeur)
o

o
o
=
@

12 22 33 26 7 108 o 2 8 10 118

Entrées

=
=)
=)

(IEN)

3 E

=]
=
(2]
=]
=]

| s K
TOTAL
(IEN)

* Total = montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)

(1} (1} (1] (1] (1] (1] (1] 0 (1] (1] (1] 0 1} (1]

| Enregstrer || Amnuler |

Sur |'écran ci-dessus :
- les lignes « Effectifs constatés a la date de début de la période » et « Montée
pédagogique (automatique) » contiennent les effectifs calculés automatiquement ;
- la ligne « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) » est remplie de « - » ;
- les lignes « Entrées /Sorties / Total (directeur) » sont également remplies de « - » ;

L'IEN procede au recadrage sur les lignes « Entrées/Sorties » avec comme ligne de référence la
Montée pédagogique automatique. Le total de I'IEN sera calculé automatiquement par I’addition
de la Montée pédagogique automatique et des Entrées/Sorties (IEN).

Menu Ecoles / Prévisions effectifs / Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1

L'IEN sélectionne le secteur PRIVE.

La procédure de validation est similaire a celle décrite pour le secteur public (se référer au
chapitre correspondant).

Menu Ecoles / Prévisions effectifs / Consulter les archives des prévisions des effectifs

Il n‘est pas possible de sélectionner le secteur. La sélection des écoles est guidée par la date
d’archivage.

La procédure de consultation est similaire a celle décrite pour le secteur public (se référer au
chapitre correspondant).

Le tableau de prévisions de I'école sélectionnée comporte la montée pédagogique automatique,
les lignes recadrées par I'IEN et les lignes recadrées par le DASEN.
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3 - Elaboration des prévisions d’effectifs par le DASEN

Le DASEN peut procéder au recadrage,
prévisions d’effectifs, en sélectionnant le secteur privé.
Les autres opérations d’archivage, d'autorisation et de consultation des archives sont

a la validation, a la relance des IEN et a I'extraction des

transverses aux deux secteurs d’enseignement, sans possibilité de sélectionner le secteur.

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Consulter / Relancer les IEN

Suivi des validations des prévisions des effectifs pour I'année scolaire suivante

du 01/02/2011 au 15/02/2011
du 16/02/2011 au 23/02/2011

Périnde de traiterment directeurs ¢
Périnde de traiternent IEM ¢

Nombre d'écoles de la
oy i s s Prévisions validées par Prévisions recadrées Prévisions validées par Date.de Relancer tous
B E(E i LB D le directeur { Public) par I'IEN I'IEN relance de
Public  Privé TOTAL I'TEN

L AIGLE 25 15 40 zz 37 33 O
L& FERTE MACE 13 1z 25 11 5 25 21/02/2011

FLERZ 17 1a 33 i7 33 o 21/02/2011 O

ARGENTAN 32 20 52 32 52 52

Relancer | Retour |

Edition du tableau

Tableau récapitulatif - format PDF

F

Tableau récapitulatif - format CSW

Si le DASEN constate que des écoles privées n’ont pas encore fait I'objet de recadrage

ou de

validation par les IEN, il peut relancer ces derniers en précisant le secteur concerné dans le

courriel.
Menu Ecoles / Prévision effectifs / Elaborer les prévisions des effectifs de I'année N+1

Le DASEN sélectionne le secteur privé.

La procédure de recadrage est similaire a celle décrite pour le secteur public, mais seul le

recadrage a l'unité est possible (se référer au chapitre correspondant).

La colonne « Recadrée par le DASEN » (1) ne peut étre qu’a « Oui » si le recadrage a
été effectué, ou a « Non ».

Elewves répartis par niveau et cycle {CLIS)

Recadrée Ordinaire CLIS
Valldee EeEarliGe Etecadree Recadrée|et
par le ar [IEN valldee par le validée Mat. c2. C3.
Sigle Commune directeur|P DASEN parle Total[Mat.| C2.|C3. Tﬂtﬂ'
DASEN DE SEINE ET MARNE Immﬂﬂﬂlﬂ
IEN CHELLES - ﬂlﬂ mﬁﬂmmm 543 ﬂ n 343
07712530
EEPR|ZASNIER enelles Qi Han Nan Nan o|s|e|7|w|o|s |12z 11 ofoflo| o | 7o
J
ECOLE
07727411
L leepr|Confs L [chelles Qi Han Nan Nan 2 |s|e|o|wo|11|7 |6 | 4 |ez|0]|o]|o]| o |sz
o
FORT
IEN DAMMARTIN EN GOELE | o JoJolole ool o] o] o]ololo]l ol o]
O7TL434R ¢ £ b |SAINT IEAN  [Monthyon Han Han Han Non - -
0771276W e ¢ o |mauTatn [uilly Mon Man ton o
OFTAZITV e ¢ oy iy Han Han Nan Non - |-
IEN COULDMMIERS: | o o]
U771263E e o onlsnInTe Fov |Coulammisrs - Hon Hon Hon Non - |-
IEN FONTAINEBLEAU | o ]o]
ECOLE PRIM,
07727128 \p ¢ pr|PRIVEE LE  |Avon Mon Han Han Non
ROSEAL
0771268K SAINTE
- E.EPR|faRIE Fontainebleau Mon MNon MNon Non
O77LZ60L |p g pp|CONRS o |Fontaineblecy Hon Hon Hean Nen
CENTRE
07722405 | e pnlacTIF Fontainebleau Hon Non Maon Nan
BILINGLE
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Cas 1 : L'IEN a procédé au recadrage de I'école privée

- Le champ « Validée par le directeur » indique « - ».

- Le champ « Recadrée et validée par I'IEN » est a « Oui » si les prévisions ont été validées par
I'IEN, a « Non » sinon.

- Les lignes « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) », « Entrées (directeur) », « Sorties
(directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont vides : elles sont renseignées par des « - ».

- La ligne « TOTAL (IEN) » est égale a >>> Total IEN = Montée pédagogique automatique +
(Entrées IEN - Sorties IEN).

- Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique (automatique) »,
les entrées/sorties DASEN sont initialisées avec les entrées/sorties IEN, sauf si le DASEN a déja
recadré cette école (dans ce cas, elles sont initialisées avec les dernieéres valeurs qu'il a saisies)
>>> Total DASEN = Montée pédagogique automatique + (Entrées DASEN - Sorties DASEN).

Cas 2 : I'IEN n'a pas procédé au recadrage de |'école privée

- Le champ « Validée par le directeur » indique « - ».

- Le champ « Recadrée et validée par I'lEN » indique « - ».

- Les lignes « Effectifs constatés a la date de début de la période directeur » et « Montée
pédagogique (automatique) » sont systématiquement renseignées avec les effectifs calculés
automatiqguement.

- Les lignes « Montée pédagogique (ajustée par le directeur) », « Entrées (directeur) », « Sorties
(directeur) » et « TOTAL (directeur) » sont vides : elles sont renseignées par des « - ».

— Le recadrage du DASEN s'effectue a partir de la ligne « Montée pédagogique (automatique) »,
les entrées/sorties DASEN sont initialisées a « 0 », sauf si le DASEN a déja recadré cette école
(dans ce cas, elles sont initialisées avec les derniéres valeurs gu'il a saisies) >>> la ligne Total
DASEN sera égale a Montée pédagogique automatique + (Entrées DASEN - Sorties DASEN).

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Valider les prévisions des effectifs de I'année N+1
Le DASEN sélectionne le secteur privé.

La procédure de validation est similaire a celle décrite pour le secteur public (se référer au
chapitre correspondant).

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Archiver des prévisions des effectifs de I'année N+1

L'archivage est obligatoire. Il concerne toutes les écoles, des secteurs public et privé sans
distinction (se référer au chapitre correspondant).

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Autoriser les directeurs d’école publique et les IEN a
consulter les prévisions des effectifs de I'année N+1

La procédure est unique pour toutes les écoles publiques et les IEN (se référer au chapitre
correspondant).

Les IEN pourront visualiser sur les tableaux des écoles privées, les lignes
« Entrées/Sorties/Total » du DASEN si les prévisions ont été validées par ce dernier.

Menu Ecoles / Prévision effectifs / Consulter les archives des prévisions des effectifs

Il n’est pas possible de sélectionner le secteur. La sélection des écoles est guidée par la date
d’archivage.

La procédure de consultation est similaire a celle décrite pour le secteur public (se référer au
chapitre correspondant).

Le tableau de prévisions de I’'école sélectionnée comporte la montée pédagogique automatique,
les lignes recadrées par I'IEN et les lignes recadrées par le DASEN.
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Menu Ecoles / Prévision effectifs / Extraire les prévisions des effectifs

Le DASEN doit obligatoirement sélectionner au moins un secteur d’enseignement pour afficher
les écoles correspondantes.

Extraction des prévisions des effectifs
Année scolaire * Période de prévision * Secteur *

[2006-2007 »| [ 01/01/2006 au 20/02/2008 »| [FPublic [IPrivé | Chercher |

Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSY

La procédure d’extraction est similaire a celle décrite pour le secteur public (se référer au
chapitre correspondant).
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